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Skolni tad je od 1. 9. 2023 zavazny pro viechny zakonné zastupce déti a pro viechny
zaméstnance MS a nahrazuje §kolni ¥ad uéinny 1. 9. 2022 véetné viech dodatki.

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk,

které tvoti soucést tohoto predpisu.

Reditel Mateiské $koly Letct, piispévkové organizace, Letcii 731, Praha 9 — Kbely, 197 00
v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) vydava tento ¥ad, kterym
se upresiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.




Oficiélni nazev: Matetska skola Letct, ptispévkova organizace

Adresa: Letca 731, Praha 9 — Kbely, 197 00

1ICO: 70920290

Telefon: +420 286 852 013

Cislo tétu: 249318399/0800 (Ceské Spofitelna)
Webové stranky: www.msletcu.cz

E-mail: info@msletcu.cz, reditel@msletcu.cz
Vedouci pracovnici: Reditel §koly: Mgr. Jaroslav Pta¢nik, DiS.

Zastupkyné feditele: Mgr. Barbora Nova
Zastupkyné feditele a zastupkyné stat. orgdnu: Mgr. Jana Petrti
Vedouci skolni jidelny: Lucie Bestova

Ziizovatel: Mg¢stska ¢ast Praha 19, Semilska 43/1, Praha - Kbely, 197 00
Typ zatizeni: Mateiska $kola s celodennim provozem (MS ma celkem 6 ttid)
Provozni doba: 6.30 — 17.00 hod.

Dite ma pravo vyrustat v rodinném prostiedi v atmosfére stesti, lasky a porozumeni.
Rodice maji prvotni odpovédnost za vychovu a vyvoj ditéte.

Dité je chraneno pred v§emi formami diskriminace (podle rasy, barvy pleti, politického
nebo nabozenského smyslent).

Zajem ditéte je prvoradym hlediskem pri jakékoliv ¢innosti, kterd se ho tyka.

Dité ma pravo formulovat své viastni nazory, svobodné je vyjadrovat ve vSech zalezZitostech,
které se ho dotykaji.

Dité md pravo na svobodu projevu v mezich verejné mordalky, poradku, ochrany zdravi.

Dite ma pravo byt vyslySeno v kazdém soudnim, spravnim nebo jiném rizeni.
Ma pravo na pravni nebo jinou odpovidajici pomoc.

Diteti neni mozné zasahovat do jeho soukromého zivota, domova, rodiny, osobni
korespondence.

Predskolni vzdelavani napomdahda vyrovnavat nerovnomeérnosti vyvoje deti pred vstupem
do zadkladniho vzdélavani a poskytuje specialné pedagogickou péci détem se specialnimi
vzdeélavacimi potrebami.

Dité s telesnym nebo dusSevnim postizenim ma mit moznost nejvyssiho mozného rozvoje.

Dite nesmi byt jakymkoliv zpiisobem vykoristovano.
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l. Prava a povinnosti ucastnika predskolni vychovy a vzdélavani

1.1. Zakladni cile mateiské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy
a vzdélavani

Matetska Skola v rdmci piedskolni vvchovy a vzdélavani (dale jen ,.vzdélavani‘):

Podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku.

Podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji.

Podili se na osvojovani zékladnich pravidel chovani.

Podporuje ziskdvani zékladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht.

Vytvéii zakladni predpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani.

Napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pted jejich vstupem do zékladniho
vzdélavani.

e Poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Piedskolni vzdélavani se uskuteiiuje podle Skolniho vzd&lavaciho programu pro piedskolni
vzdélavani (dale jen ,,SVP PV*). SVP PV upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani
podle konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole. Je zpracovan podle Ramcového
vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani a je zvetejnén na piistupném miste.

Pfi plnéni zékladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matefska Skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zédkona a tidi se platnymi
pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky
&. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o MS“), v platném znéni.

1.2. Prava déti prijatych k piedSkolnimu vzdélavani

Pti vzdé€lavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod
a Umluva o pravech ditéte.

Kazdé¢ ptijaté dité (dale jen ,.dité*) ma pravo na:

e kvalitni ptfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném bodu 1.1 tohoto $kolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

e ZzajiSténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
V rozsahu stanoveném ve skolském zakong,

o fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matefské Skole v souladu
s § 29 skolského zakona,

e svobodu projevu,

e ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, nasili, zneuzivani, zanedbavani vychovy
a pred vlivem socialné patologickych jevi,

e rovny pfistup,

e speciadlni péci, pokud se jednd o dité se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a na
podminky odpovidajici jeho individualnim potifebam.

Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanka tohoto Skolniho fadu.



1.3. Zakladni povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani:

ptiméien¢ svému veéku dodrzovat Skolni tad, dohodnutd bezpecnostni pravidla a
dohodnuta tfidni pravidla, s nimiz bylo seznameno,

byt samostatné v hygiené a v sebeobsluze (pouzivani toalety, umyvani, smrkani,
sebeobsluha v jidle, umét se prevléknout s dopomoci),

chovat se Kk ostatnim détem tak, aby jim neublizily (v opacném ptipad¢ se omluvit) a
nenicit praci druhych,

pInit pokyny uéitelti matefské skoly a dalSich opravnénych osob,

Upeviovat si spolecenské navyky (pozdravit, podékovat, pozadat o pomoc).

1.4. Prava zakonnych zastupci déti
Zakonni zastupci déti maji pravo:

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho zivota,

po dohod¢ s ucitelem matetské Skoly byt pfitomni ve tfidé¢ matefské skoly pfti
vzdélavacich ¢innostech,

na poradenskou pomoc matei'ské skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti,

kdykoliv pozadat o konzultaci s u€itelem matetské skoly ¢i feditelem Skoly (po
ptedchozi domluvé terminu),

prubézné ziskavat informace 0 vysledcich vzdélavani ditéte,

projevit jakékoliv piipominky k provozu MS, zaméstnancim $koly & fediteli $koly,
prispivat svymi napady a naméty k obohaceni programu skoly,

vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim matetské skoly tykajicich se podstatnych
zalezitosti vzdeélavani déti.

1.5. Povinnosti zakonnych zastupci déti
Zakonni zastupci déti jsou povinni:

Zajistit, aby dité fadn¢ dochdzelo do matetské Skoly a bylo pfi pfichodu vhodné¢ a Cisté
upraveno,

informovat matefskou $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdélavani ditéte,

dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

oznamit Skole daje podle § 28 odst. 2 Skolského zdkona €.561/2004 Sb. a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a neprodlene
oznamit zmény v téchto udajich (pro potifeby vedeni Skolni matriky), napf. zména
bydliste, zdravotni pojistovny, telefonni spojeni, apod.,

na vyzvani feditele skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte,

uvést telefonni kontakt, ktery je dostupny pro potieby nahlého onemocnéni ditéte,

Ve stanoveném terminu hradit Gplatu za predskolni vzd€lavani a stravné,



e dolozit rozhodnuti soudu, které dokladuje svéfeni ditéte do péce (pokud by dité¢ bylo
svéieno do péce pouze jednomu ze zakonnych zastupcti),

e dodrzovat stanovenou organizaci provozu mateiské skoly a vnitini rezim, respektovat
stanovenou denni délku provozu mateiské Skoly,

e fidit se Skolnim fadem.

1.6. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

e Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu pedagogické ¢innosti pravo:

o na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti,
zejména na ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze
strany déti nebo zakonnych zastupcu déti a dalSich osob, které jsou v piimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

o aby nebylo do jejich pifimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s
pravnimi predpisy,

o na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

e Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

o pfispivat svou ¢innosti k naplnéni vySe uvedenych prav ditéte,

respektovat eticky kodex vydany skolou,

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte,

chranit bezpeci a zdravi ditéte, predchazet vSem formam rizikového chovani ve

Skole,

svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve

Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

o zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZitim osobni tdaje, informace o
zdravotnim stavu déti, vysledky poradenské pomoci skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

o poskytovat zakonnému zastupci ditéte informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

O O O O

O

1.7. Systém péce o déti s priznanymi podpiirnymi opatienimi

A. VZDELAVANI DETI SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI POTREBAMI

Ditétem se specidlnimi vzdélavacimi pottebami je dité, které k naplnéni svych
vzdélavacich mozZnosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na rovnopravném zaklade s
ostatnimi potiebuje poskytnuti podptirnych opatieni 1. — 5. stupné, v souladu s vyhlaskou
27/2016 Sb.

Podptirné opatteni se podle organiza¢ni, pedagogické a financni naro¢nosti ¢leni do
péti stupnd. Podpiirnd opatieni prvniho stupné uplatituje Skola nebo Skolské zatizeni i bez
doporuceni Skolského poradenského zatizeni na zéklad¢ planu pedagogické podpory (PLPP).
Podpiirna opatieni druhého aZ patého stupné Ize uplatnit pouze s doporu¢enim SPZ.

Pro déti s pfiznanymi podptirnymi opatfenimi prvniho stupné je na§ SVP podkladem
pro zpracovani PLPP a pro déti s pfiznanymi podptirnymi opatifenimi od druhého stupné
podkladem pro tvorbu IVP. PLPP zpracovava nase Skola samostatng, IVP zpracovava nase
skola na zakladé doporuéeni SPZ.



PRAVIDLA A PRUBEH TVORBY, REALIZACE A VYHODNOCOVANI PLPP
1) Reditel $koly a ugitelé ditéte se seznami s podptirnymi opatienimi prvniho stupné.

2) Skola zpracuje PLPP ditéte (popis obtizi, specialni vzdélavaci potieby, podptirna opatieni
prvniho stupné¢...)

- PLPP zpracuji ucitelé, v jejichz tiide je dité, u néjz je PLPP potieba vytvorit, umisténo.
PLPP bude vytvoren ve spolupraci se specidlnim pedagogem.

3) S PLPP seznami $kola zakonného zastupce ditéte a dalsi pedagogické pracovniky podilejici
se na provadéni tohoto planu (podpis osob, které s nim byly sezndmeny).

4) PLPP skola pribézné aktualizuje v souladu s vyvojem specialnich potieb ditéte.

5) Poskytovani podptrnych opatfeni prvniho stupné skola priibézné€ vyhodnocuje. Nejpozdéji
do 3 mésict od zahdjeni poskytovani podpturnych opatfeni poskytovanych na zakladé¢ PLPP
Skola vyhodnoti, zda podptirna opatteni vedou k naplnéni stanovenych cili.

7) Skola DOPORUCT — NEDOPORUCI zakonnému zastupci ditéte vyuziti pomoci $kolského
poradenského zafizeni.

V ptipadé, Ze skola nedoporuci zdkonnému zéstupci ditéte vyuziti pomoci Skolského
poradenského zatizeni, bude dit¢ dale vzdélavano dle aktualizovaného PLPP nebo v ptipadé
pominuti divodl vytvoteni PLPP bude vzdélavani ditéte dle tohoto planu ukonceno.

PRAVIDLA A PRUBEH TVORBY, REALIZACE A VYHODNOCOVANI] VP

1) Postup pred priznanim podpirnych opatieni druhého az patého stupné

e Reditel skoly uréi ve skole pedagogického pracovnika, ktery bude odpovidat za
spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti S doporucenim
podplrnych opatieni zdkovi se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

e Pokud bude ve Skole dité, které je vzdélavano dle PLPP a Skola na zékladé
vyhodnocovani PLPP usoudi, Ze je potieba dité zaradit do vyssiho stupné podpirnych
opatfeni, odesle jej do Skolského poradenského zatizeni.

e Pro ucely poskytovani poradenské pomoci Skolskym poradenskym zafizenim zajisti
Skola bezodkladné piedani planu pedagogické podpory Skolskému poradenskému
zafizeni, pokud se podle ngj dité vzdélavalo.

e Poradenskou pomoc Skolského poradenského zatizeni mize vyuZit zdkonny zastupce
ditéte také na zdklad€ svého uvazeni nebo na zakladé rozhodnuti orgénu vefejné moci
podle jiného pravniho predpisu.

2) Zprava a doporuceni za ucelem stanoveni podpiirnych opatieni
e Zpravu obsahujici zavéry vySetieni a doporuceni obsahujici podpiirna opatieni pro

vzdélavani ditéte, vyda na zdklad€é posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb ditéte
Skolské poradenské zatizeni.

e Pii vydani zpravy a doporuceni je zdkonny zéstupce ditéte informovan o jejich obsahu
a poucen o moznosti podat zddost o revizi. Zakonny zastupce ditéte potvrzuje svym
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podpisem, ze zprava véetné doporuceni s nim byla projednéna, Ze porozumél jejimu
obsahu a zvolenym podplrnym opatfenim; o téchto skute¢nostech musi byt poucen.

Zprava a doporuceni se vydavaji do 30 dnii ode dne ukonceni posuzovani specialnich
vzdélavacich potieb ditéte, nejpozd€ji vSak do 3 meésicii ode dne piijeti zadosti o
poskytnuti poradenské pomoci Skolskym poradenskym zafizenim; tato lhita se
prodluzuje o dobu nezbytnou k obstarani posouzeni podstatnych skutecnosti ke
stanoveni podptrnych opatieni jinym odbornikem.

3) Doporuceni

Doporuceni se vyhotovuje za ucelem stanoveni podplrnych opatieni pro vzdélavani
ditéte se specialnimi vzd&lavacimi potiebami. Skolské poradenské zatizeni vychazi pii
vydéani doporuceni zejména ze zaveéra vysetieni uvedenych ve zpravé a pripadného
posouzeni podstatnych skutecnosti ke stanoveni podplrnych opatfeni jinym
odbornikem. Vysledky vySetfeni a posouzeni zpravidla nesmi byt v den podani Zadosti
o poskytnuti poradenské pomoci starsi nez 3 meésice.

Skolské poradenské zafizeni v doporuéeni stanovi dobu, po kterou je poskytovani
podpirného opatifeni nezbytné; tato doba zpravidla nepfesahne 2 roky. Pted
skoncenim této doby Skolské poradenské zatizeni vyrozumi zékonného zastupce ditéte
o potteb¢ nového posouzeni specialnich vzdélavacich potieb.

4) Postup pti poskytovani podpirnych opatifeni druhého az patého stupné

Podplirna opatieni $kola poskytuje bezodkladné po obdrzeni doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a udéleni pisemného informovaného souhlasu zakonného
zastupce ditéte.

Skola ve spolupraci se $kolskym poradenskym zafizenim, ditétem a jeho zakonnym
zastupcem pribézné vyhodnocuje poskytovani podptirného opatieni. Skolské
poradenské zafizeni vyhodnoti poskytovani podplrnych opatfeni ve lhaté jim
stanovené, nejdéle vSak do 1 roku od vydani doporuceni.

Shleda-1i skola, Ze podpurna opatfeni nejsou dostacujici nebo nevedou K napliovani
vzdélavacich moznosti a potieb ditéte, bezodkladné doporuc¢i zakonnému zastupci
ditéte vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni. Obdobné Skola
postupuje i v ptipadég, shleda-li, Ze poskytovand podplirnd opatteni jiz nejsou potiebna.

5) Individualni vzdélavaci plan Zaka se specialnimi vzdélavacimi potifebami

Individualni vzdélavaci plan zpracovava skola, vyzaduji-li to specialni vzdélavaci
potieby ditéte. Individualni vzd€lavaci plan se zpracovava na zakladé doporuceni
Skolského poradenského zatfizeni a Zadosti zdkonného zastupce ditéte.

Individudlni vzdélavaci plan je zédvaznym dokumentem pro zajiSténi specidlnich
vzdélavacich potieb ditéte, pri¢emz vychazi ze Skolniho vzdé€lavaciho programu a je
soucasti dokumentace ditéte ve Skolni matrice.

Individuélni vzdé€lavaci plan obsahuje udaje o skladbé druhti a stupiiti podpirnych
opatteni poskytovanych v kombinaci s timto planem, identifika¢ni udaje ditéte a udaje
9



o pedagogickych pracovnicich podilejicich se na vzdélavani ditéte. V individudlnim
vzdélavacim planu jsou déle uvedeny zejména informace 0:

a) tpravach obsahu vzdélavani ditéte,

b) Casovém a obsahovém rozvrzeni vzdélavani,

c¢) upravach metod a forem vyuky a hodnoceni ditéte,
d) ptipadné upraveé vystupii ze vzdélavani ditéte.

Individualni vzdélavaci plan dale obsahuje jméno pedagogického pracovnika
Skolského poradenského zafizeni, se kterym Skola spolupracuje pii zajisStovani
specialnich vzdélavacich potieb ditéte.

Individudlni vzdélavaci plan je zpracovan bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do
1 mésice ode dne, kdy Skola obdrzela doporuceni a zadost zdkonného zastupce ditéte.
Individualni vzdélavaci plan muze byt dopliiovan a upravovan v prabéhu celého
Skolniho roku podle potieb ditéte.

Zpracovani a provadéni individualniho vzdélavaciho planu zajistuje feditel Skoly.
Individualni vzdélavaci plan se zpracovava ve spolupraci se Skolskym poradenskym
zafizenim a zdkonnym zéstupcem ditéte.

Skola sezndmi s individudlnim vzdélavacim planem vsechny pedagogické pracovniky,
kteti se podileji na vzdelavani ditéte a soucasné zdkonného zastupce ditéte, ktery tuto
skute¢nost potvrdi svym podpisem. Poskytovani vzdélavani podle individualniho
vzdélavaciho planu lze pouze na zédkladé pisemného informovaného souhlasu
zakonného zastupce ditéte.

Skolské poradenské zatizeni ve spolupraci se $kolou sleduje a nejméné jednou roéné
vyhodnocuje napliiovani individualniho vzdélavaciho planu a poskytuje ditéti, jeho
zékonnému zéstupci a Skole poradenskou podporu. V piipadé nedodrZzovani opatieni
uvedenych v individudlnim vzdélavacim planu informuje o této skuteCnosti feditele
Skoly.

Pro zmény v individualnim vzdélavacim planu se pouziji obdobné ustanoveni tykajici
se zpracovani individudlniho vzdélavaciho planu, seznameni s nim, poskytovani
vzdélavani podle ného a vyhodnocovani jeho napliiovani.

A. PODMINKY VZDELAVANI DETI S PRIZNANYMI PODPURNYMI OPATRENIMI

Pro tspésné vzdélavani déti s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi zabezpecime (piipadné
umoznime):

uplatnovani principu diferenciace a individualizace vzdélavaciho procesu pfii
planovani a organizaci ¢innosti, véetné ur€ovani obsahu, forem i metod vzdélavani,
realizaci vSech stanovenych podpirnych opatieni pti vzdélavani déti;
osvojeni specifickych dovednosti v Grovni odpovidajici individudlnim potfebam a
moznostem ditéte zaméfenych na samostatnost, sebeobsluhu a zakladni hygienické
navyky v trovni odpovidajici véku ditéte a stupni postiZeni;
spolupraci se zdkonnymi zéstupci ditéte, Skolskymi poradenskymi zafizenimi, v
piipadé potteby spolupraci s odborniky mimo oblast Skolstvi;
snizeni poctu déti ve tfid€ v souladu s pravnimi predpisy;
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e pfitomnost asistenta pedagoga podle stupné pfiznaného podplirného opatieni.

B. VZDELAVANIi DETI NADANYCH

Nase matetska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu podminky k co
nejveétSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti. To
plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

V ptredskolnim véku dité prochdzi nerovhomérnym a skokovym vyvojem a mnohdy
tézko odliSujeme, zda se jedna o skute¢né nadani ¢i o akcelerovany vyvoj v urcité oblasti.

Dité, které vykazuje znamky nadani, bude Skolou podporovano nasledovné:

1) vytvofeni planu pedagogické podpory (¢i individualniho vzdélavaciho planu),
2) navazani uzké spoluprace se zakonnymi zastupci ditéte,
3) navazani spoluprace se $kolskym poradenskym zafizenim,

4) vzdélavani ditéte bude probihat takovym zptisobem, aby byl stimulovan rozvoj
jeho potencidlu véetné riiznych druhli nadani a aby se tato nadani mohla ve Skole
projevit a pokud mozno i uplatnit a dale rozvijet.

Pii praci s ditétem vykazujicim zndmky nadani:

o budeme dodrzovat tato zakladni pravidla:
= peautoritativni komunikace v interakci s dit€tem,
* pozorné naslouchani tomu, co dit¢ fika,
* nenuceni ditéte do dalSich ¢innosti, pokud je pln€ zaujato ¢innosti jinou,
= vytvareni prostoru pro prezentaci vykont a nazoru ditéte,
o se zaméfime na:
* maximalni stimulaci rozvoje nadani,
* péci o maximalni rozvoj osobnosti ditéte,
= rozSifovani vSeobecného rozhledu ditéte,
= prohlubovani jeho dosavadnich znalosti v riznych oblastech.

Cinnosti, ke kterym bude ditéte vedeno, budou zaméieny globalng, aby stimulovaly
rozvoj celého potencidlu osobnosti ditéte.

Pii volbé ukolua pro dité, budeme dodrzovat tyto zasady:

e komplexnéjsi ukoly (spiSe nez tikoly uzce zaméiené),

e ukoly s moznosti variace obtiznosti,

e Ukoly s moZnosti kooperativnich, ale i kompetitivnich aktivit,
e moznost, zadat ukol ditéti domd.

V ptipadé nadaného ditéte naSe matetfska Skola zajisti vSechna stanovena podplirna
opatfeni pro podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potieb ditéte v rozsahu
prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.
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1. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zakladé zadosti zakonného zastupce vydava feditel mateiské skoly Rozhodnuti o ne/piijeti

ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad a
zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon).

Pifijimaci fizeni se fidi platnou vnitini smeérnici ,,O pfijimani déti k pfedSkolnimu
vzdélavani®.

Ptednostni pravo na pfijeti do matetské Skoly maji, dle § 34 odst. 3 zakona ¢.
561/2004 Sb., déti, které pred zacatkem nového Skolniho roku dosahnout alespon tii
let véku, za podminky mista trvalého pobytu (v ptipad¢ cizincl mista pobytu) ve
Skolském obvodu mateiské Skoly (tj. Méstska ¢ast Praha 19).

Do matefské Skoly lze piijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, ptip. ma doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize
ofkovani podrobit pro kontraindikaci. Toto se nevztahuje na déti s povinnym
predskolnim vzdélavanim.

Zapis k predskolnimu vzdélavani se dle zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, kona
v obdobi od 2. do 16. kvétna.

Dle § 34 odst. 6 zdkona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zdkon), pokud se jednd o pfiijeti
dité¢te uvedené¢ho v §16 odst. 9 Skolského zakona, tj. ditéte se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami, je nutné k zadosti dolozit vyjadieni Skolského poradenského
zafizeni, popt. také registrujiciho lékare, aby feditel Skoly mohl rozhodnout a také
mohla byt nastavena vhodnd podplirna opatieni.

Zvetejnéni informaci o zdpisu k pfedskolnimu vzd€lavani zvetejni feditel Skoly
zptisobem v mist& obvyklym (tj. vitriny MC Praha 19 a MS, webové stranky MS).
Vysledky zéapisu jsou zvefejnény ve vitring, na budové MS a na webovych strankach
MS (dalkovy piistup). V souladu s platnou legislativou jsou zvefejiiovana pouze
registracni Cisla zZadateld.

Osobou odpovédnou za zdpis k predskolnimu vzdé€lavani je tfeditel Skoly. Osobami
odpovédnymi za piijem dokumentli od zdkonnych zastupcl déti jsou feditel Skoly a
zastupci feditele Skoly.

2.1 Kritéria a pravidla vybéru déti k prijimani do materské Skoly
Platnd a aktudlni kritéria pfijimani déti do matetské Skoly jsou formulovana ve
vnitinim pfedpisu (smérnici) ,,0 pfijimani déti k predskolnimu vzdélavani.

2.2 Povinné predskolni vzdélavani
Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit€¢ k zapisu k predskolnimu vzdélavani
v kalendéainim roce, ve kterém zacina povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a
odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon).
Pokud nepftihldsi zdkonny zastupce dit¢ k povinnému piedskolnimu vzdélavani,

dopusti se prestupku podle § 182a skolského zékona (§ 182a ).
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e Dite, pro které je predskolni vzdelavani povinné, se vzdélava ve spadové matetské
skole (pro Gizemni celek MC Praha 19 jsou uréeny dvé spadové skoly — Mateiska skola
Letcti, p. o. a Matetska Skola Albrechticka, p. o0.), pokud se zdkonny zastupce
nerozhodl pro jinou matefskou Skolu nebo pro individudlni vzdélavani ditéte (§ 34a
odst. 2).

e Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného ptredskolniho vzd€lavani je
stanoven na 4 hodiny denné.

o Povinné predskolni vzdé€lavani je stanoveno v casovém rozmezi 8:00 — 12:00.

e Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které piipadaji na obdobi
Skolnich prézdnin, v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich
Skolach. Zistava ale pravo ditéte vzdélavat se v matetfské Skole po celou dobu
provozu, v némz je vzdélavano (§ 34a odst. 3).

e Zakonni zéstupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné piedskolni
vzdélavani, dochazelo tfadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni
vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle § 182a skolského zakona.

2.2a Podminky uvoliiovani a omlouvani ditéte plniciho povinné predskolni
vzdélavani

Podminky uvoliiovani ditéte z povinného predSkolniho vzdélavani (piedem zndamad
absence):

Pokud se jedna o pfedem znamou nepfitomnost ditéte v MS, ozndmi ji zakonny zastupce
(spolu s divodem nepfitomnosti ditéte):
a) primarné prosticednictvim aplikace Twigsee,
b) ve vyjime&nych piipadech osobné t¥idnimu ugiteli (popf. jinému zaméstnanci MS),
c) ve vyjimeénych ptipadech telefonicky na Cisle +420 286 852 013,
d) v ptipadé planovaného pozdniho piichodu telefonicky (Cislo viz vyse) nebo e-
mailem na adresu: omluvy@msletcu.cz nebo prostiednictvim webu MS -
https://msletcu.cz/omluvenka/.

V piipadech Castého oznamovani nepfitomnosti ditéte, ze kterych je mozno usuzovat
zameérné zanedbavani predskolniho vzd€lavani, informuje o této situaci tfidni ucitel
feditele ¢i zastupce feditele.

Aby absence mohla byt povazovana za pfedem oznamenou, je nutno ji MS oznamit
nejpozdéji den pfedem, a to zpiisoby vySe uvedenymi.

Omlouvani déti (nenaddla absence) a dokladani diivodii nepfritomnosti:

Pokud se dit¢ nemilZe zucastnit povinného ptedskolniho vzdélavani z divodi predem
neznamych (napi. nahla nevolnost, nemoc, atd.), jeho nepfitomnost (vetné¢ davodu
nepiitomnosti) zakonni zastupci oznamuji:

a) primarné prosti‘ednictvim aplikace Twigsee,

b) ve vyjime&nych piipadech osobné t¥idnimu ugiteli (popf. jinému zaméstnanci MS),

c) ve vyjimeénych ptipadech telefonicky na Cisle +420 286 852 013,

d) v pfipadé neplanovaného pozdniho prichodu telefonicky (¢islo viz vyse) nebo e-
mailem na adresu: omluvy@msletcu.cz nebo prostiednictvim webu MS -
https://msletcu.cz/omluvenka/
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do 8.00 hod. prvniho pracovniho dne, kdy se dité nemiize vzdélavani zacastnit.

V piipad€ nemoznosti tak ucinit, ozndmi zadkonni zastupci neptitomnost ditéte prostiednictvim
aplikace Twigsee, popt. telefonicky, e-mailem ¢i osobné bezodkladné, nejdéle vSak do tii
pracovnich dnt.

Pokud bude omluva ditéte §kole sd€lena jinou formou nez prostiednictvim aplikace Twigsee,
je ji nutno nasledné do aplikace Twigsee zaznamenat. Tuto povinnost maji zdkonni zdstupci
ditéte.

U ditéte, jehoz nepfitomnost v matefské skole nebude fadn€¢ oznamena, je ucitel v dané tiide
povinen, pokud do téech pracovnich dnii nenastane naprava, oznamit ¢tvrty pracovni den tuto
skutecnost tediteli €i zastupci feditele.

Oznamena absence, ktera je fadné zaznamenana v aplikaci Twigsee, je automaticky (po dobé
uplynuti absence) povazovana za omluvenou, jelikoz pozadované udaje zadava zakonny
zastupce ditéte prostiednictvim svého uctu (chranéného heslem) a Skolou tak neni vyzadovan
podpis zakonného zastupce pripojeny k omluve ditéte.

Pokud bude absence dels$i nez 5 po sobé jdoucich pracovnich dnii, miize feditel Skoly na
zaklad¢ upozornéni ucitele, v odiivodnénych piipadech, zdkonného zéstupce ditéte pozadat o
potvrzeni oSetiujiciho 1ékare, resp. praktického 1ékare pro déti a dorost, o zdravotnich obtizich
/ nemoci ditéte.

Pokud zdkonni zastupci neoznami divody nepfitomnosti ditéte v matetské Skole, budou
telefonicky vyzvani k jejich dolozeni. Pokud nebude telefonické spojeni uspésné, bude
zdkonnym zastupcim doporucené zaslana ,,Vyzva k dolozeni divodli nepfitomnosti ditéte*.
Dle dikce § 34a odst. 4 zak. & 561/2004 Sb., skolsky zakon: , Reditel mateiské skoly je
opravnén pozadovat dolozZeni duvodii nepritomnosti ditéte; zdkonny zastupce je povinen
dolozit duvody nepritomnosti ditéte nejpozdeji do 3 dnit ode dne vyzvy.

Pokud by zdkonny zastupce do 3 dnl ode dne pfiijeti vyzvy nedoloZil divody neptfitomnosti
ditéte, bude absence povazovana za neomluvenou a zdkonni zastupci budou pozvani na
pohovor s feditelem $koly. Pokud by ani po tomto pohovoru nenastala naprava situace a
absence nebyla fadné¢ omluvena ¢i se zdkonni zéastupci k pohovoru nedostavi, kontaktuje
feditel Skoly orgéan socidlné-pravni ochrany déti.

Vzhledem K tomu, Ze u déti plnicich povinné predSkolni vzdélavani neni moZné
dochiazku do MS ukondit, jsou zakonni zastupci povinni kaZdou nepritomnost ditéte
véas a Fadné omluvit.

2.2b Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli spadové matetské Skoly.

Ma-li byt dit¢ individudlné vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce
ditéte povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku. V
pribéhu Skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho pfedSkolniho vzdélavani nejdiive
ode dne, kdy bylo ozndmeni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli matetské
Skoly, kam bylo dit¢ ptijato k predskolnimu vzdélavani.
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Oznameni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipad¢ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,
¢) diivody pro individudlni vzdélavani ditéte.
(s 34b odst. 2)

Reditel matetské $koly pieda zakonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nichz ma byt dité
vzdelavano (§ 34b odst. 3). Tyto oblasti (resp. ocekdvané vystupy Vv jednotlivych oblastech)
vychazi z RVP PV a platného SVP Matetské skoly letcti, p.o.

Reditel mateiské $koly stanovuje nasledujici zptisob a terminy k ovéfeni Grovné osvojovani
ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech:

e zpusob ovéfeni: viz dokument ,,Individualni vzdélavani v Mateiské Skole Letct, p.o.
o terminy ovéfeni, véetné nahradnich termint:
»  fadné terminy: 1.11. nebo 3. 11.
* nahradni terminy: 22.11. nebo 24. 11.
e Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ti¢ast ditéte u ovéteni.
e Reditel matei'ské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce
ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéteni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4).
e Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zéstupce ditéte, s
vyjimkou specidlnich kompenzacnich pomiicek a vydaji na ¢innost matetské Skoly, do
niz bylo dité ptijato k predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

111. Ukonéeni dochazky ditéte do materské $koly

(1) Reditel matefské $koly mize po predchozim upozornéni pisemné ozndmeném
zédkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:
a. se dit¢ bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzit¢ netcastni predSkolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny,
b. zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz matetské
Skoly,
c. ukonceni doporu¢i v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské
poradenské zafizeni,
d. zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské Skole
nebo Uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s
feditelem jiny termin uhrady.
(2) Reditel $koly pti ukondeni dochazky piihlédne k socidlni a vychovné situaci rodiny
a k z4jmu ditéte.
(3) Rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani nelze v piipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.
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3.1 OdhlasSeni ditéte z predSkolniho vzdélavani

Pokud chce zakonny zastupce odhlasit své dit¢ z predSkolniho vzd€lavani, nejprve tuto
skute¢nost oznami fediteli Skoly:

e pisemné,

o telefonicky,

e 0sobng,

e (i prostfednictvim e-mailu.

Nasledn¢ je zakonny zastupce ditéte feditelem Skoly ¢i zastupcem feditele kontaktovan a je
snim domluven termin podpisu ,,Dohody o ukonéeni predskolniho vzdélavani®, kde se po
domluvé, mimo jiné, uvede i konkrétni datum, ke kterému bude ptedSkolni vzd€lavani
ukoncéeno. V tomto piipade neni vydano rozhodnuti o ukonceni ptedskolniho vzdélavani.

3.2. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob¢ané
Ceské republiky maji také ob¢ané jiného ¢lenského statu Evropské unie
a jejich rodinni prislusnici.

Cizinci ze tretich stath sice maji pristup k pfedskolnimu vzdélavani, zdkonem vsak neni
zaruéeno, Ze za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky. Pod timto pojmem "cizinec
ze tietiho statu se rozumi osoba, ktera nema obéanstvi Ceské republiky, ani jiného &lenského
statu Evropské unie, pobyva viak opravnéné na uzemi Ceské republiky. Pokud bude piistup
k pfedskolnimu vzdélavani odepfen cizinci ze tietiho statu, nemusi to byt jesté v rozporu
se Skolskym zdkonem ¢. 561/2004 Sb. nebo provadécimi pravnimi predpisy.

Nekteti cizinci ze tfetich stath vSak mohou takovéto opravnéni ziskat, napf. pokud
je rodinnym pfisluSnikem obcana jiného clenského statu Evropské unie, nebo pokud
ma Policii CR ptiznano postaveni dlouhodob& pobyvajiciho rezidenta na izemi CR, nebo bylo
mu pfizndno postaveni dlouhodobé& pobyvajiciho rezidenta v jiném CElenském staté¢ Evropskeé
unie a na tizemi Ceské republiky mu bylo udéleno povoleni k pobytu.

Cizinci ze tfetich statl maji na zdklad¢ rozhodnuti ztizovatele ptistupné piedskolni vzdélavani
za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky.

1V. Upresnéni prav a povinnosti zakonnvych zastupcu pri vzdélavani déti
a pravidla vzajemnvch vztahu zakonnvch zastupcu s pedagogickymi pracovniky
materské Skoly

4.1. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpiisob a rozsah jeho
stravovani

e Pri piijeti ditéte do matetské Skoly teditel Skoly pisemné¢ dohodne se zakonnym
zastupcem ditéte dochazku ditéte do mateiské skoly.

e Pii pfijeti dité¢te do materské Skoly stanovi feditel matetfské Skoly po dohod€ se
zakonnym zastupcem ditéte zpiisob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak,
aby se dit¢, je-1i v dob¢€ podavani jidla pfitomno v matetské skole, stravovalo vzdy.

e Pokud zdkonni zastupci budou poZadovat zménu sjednanych podminek,
je nutno tuto zmeénu opét pisemné dohodnout s feditelem Skoly.

16



4.2. Upiesnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupci

Zakonni zéstupci, v dob¢ uréené pro prichod déti do matetské Skoly, predavaji dité
po jeho prevleceni v Satn¢ do tiidy uciteli matefské Skoly.

Zakonni zastupci (Ci jimi povéfené osoby) piivadéji dité do mateiské skoly tak, aby
dit¢ bylo nejpozdgji v 8.00 hod. piitomno ve t¥id&. Jinou dobu ptichodu do MS lze
domluvit s ucitel.

O pozdnim pfichodu ditéte (po 8.00 hod.) do tiidy je proveden zapis do formulaic
S nazvem ,,Zaznam o pozdnim piichodu ditéte do MS“. V piipadé provedeni zapisu
vyzve ucitel zakonného zastupce k podpisu. Opakované nerespektovani doby ptichodu
déti do MS (minimalné tii zapisy za jedno pololeti §kolni roku v ,,Zaznamu o pozdnim
piichodu ditéte doMS“) bude charakterizovano jako neplnéni povinnosti
vyplyvajicich ze $kolniho ¥adu s diisledky mozného ukon&eni dochazky ditéte do MS.
Zakonni zastupci predavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, zdravotni potize, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, zména
zdravotni zpisobilosti a dal$i zdvazné skutecnosti, ozndmi zdkonni zastupci tuto
skute¢nost neprodlené MS. Zpravu podaji i v piipadé vyskytu infekéniho onemocnéni
v rodiné (zloutenka, salmonel6za, mononukledza, apod.) ¢i pii vyskytu pedikulozy.
ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za porusovani skolniho fadu.
Dité musi byt uciteli mateiské Skoly predano vZidy osobné.

Ucitel mateiské Skoly odpovida za dité od doby, kdy jej pfevezme od jeho zékonného
zastupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je dité zdkonnému zastupci, ¢i jim
povéefené osobé, predano zpét. Zakonny zastupce (€1 jim povéfend osoba) nese po
predani ditéte uditelem matefské $koly plnou odpovédnost za dité v prostorach MS.
Pokud zakonni zastupci ditéte povéti jinou osobu vyzvedavanim ditéte z matetské
Skoly, ucini tak prostfednictvim aplikace Twigsee (zakonny zastupce je povinen uvést
nejen jméno a piijmeni povefené osoby, ale 1 posledni Ctyti €isla jejiho obCanského
prikazu, kterd ucitelim pomohou s jednoznacnou identifikaci povétené osoby). Ve
vyjimecnych pfipadech lze povéfit k vyzvednuti ditéte jinou osobu pisemné
(v,.Dohodé o vyzvedavani ditéte v MS“, kterou zakonny zistupce vlastnoruéngd
podepiSe). Predat dité osobé, ktera neni uvedena v aplikaci Twigsee, popf. v
,Dohodé o vyzvedavani ditéte v MS“ pouze na zakladé ustni &i telefonické Zadosti
je zcela vylouceno.

Zakonny zastupce ditéte nebo jim povérena osoba si vyzvedava dité véas - do
17.00 hod. (tj. do doby ukonéeni provozu MS).

V ptipadég, Ze si zakonny zastupce ditéte ani Zadna z povéfenych osob nevyzvedne dité
do ukonéeni provozni doby MS a zakonny zastupce ditéte nebude MS informovat o
svém pozdéjSim ptichodu, bude zvolen nésledujici postup:

o Ucitel matefské skoly se telefonicky pokusi zjistit diivod nevyzvednuti ditéte
(vyuzije telefonni kontakt uvedeny v evidenénim listu ditéte/v aplikaci
Twigsee) a informuje zakonného zastupce o tom, Ze dité je doposud v mateiské
Skole pritomno. Dale ucitel matetské Skoly informuje feditele Skoly ¢i zastupce
feditele skoly.

o Pokud se nepodafi zajistit telefonické spojeni se zdkonnym zastupcem ditéte,
vycka ucitel matetské Skoly 1 hodinu od doby ukonceni provozu a poté se bude
fidit postupem doporu¢enym MSMT - obréti se na ufad MC Praha 19, ktery je
podle § 15 zdkona ¢. 359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen
zajistit ditéti neodkladnou péci (socialni odbor), ptipadné se obrati na Policii
CR - podle § 43 zakona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni
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pozdéjsich piedpisti, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni utvary s

zadosti o pomoc.
O pozdnim vyzvednuti ditéte (po skonleni provozu MS) je proveden zapis do
formulafe s nazvem ,,Zaznam o pozdnim vyzvedavani ditéte z MS*, ktery zakonny
zastupce podepise. Opakované nerespektovani provozni doby (minimalné tii zapisy
za jedno pololeti $kolni roku v ,,Zdznamu o pozdnim vyzvedavani ditéte z MS*) bude
charakterizovano jako neplnéni povinnosti vyplyvajicich ze Skolniho tadu s disledky
mozného ukonéeni dochazky ditéte do MS.

(pozn.: Ucitel materské skoly si nemiize vzit dite domii, ani mu nelze tuto povinnost ulozit.
Podle § 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, pravnicka osoba vykonadvajici
¢innost materské skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy jej ucitel materské skoly

preda zakonnému zdstupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou ucitel materské Skoly s

ditétem ziistava po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako narizenou praci

prescas. V této dobé s ditétem setrva na rizemi materské skoly.

4.3. Konkretizace zpiisobu informovani zakonnych zastupcii déti o pribéhu
vzdélavani

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani, konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole,
ve Skolnim vzdé&lavacim programu pro predskolni vzdélavani s motivaénim nézvem:
,»Ve Skolce Letcd chei si hrat, ucit se a poznavat®, Ktery je v tisténé podob& umistén
v hlavnim vestibulu §koly a dale je dostupny na webovych strankach MS.

Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné, v dobé urcené pro ptichod déti do
matefské Skoly (¢i v dobé vyzvedavani déti z mateiské Skoly), informovat u ucitele
matetské Skoly 0 pritbéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

Ucitelé matetské Skoly ve svych tfidach organizuji na zacatku Skolniho roku ttidni
schiizky, kde jsou zédkonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské
Skoly tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti. V ptipadé potieby miize
byt svoldna 1 mimofddnd schizka zakonnych zastupcti svedenim Skoly a uciteli
matefské Skoly.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s ucitelem matefské Skoly individualni
konzultaci, na které budou informovani o prib&hu a vysledcich vzdélavani ditéte ¢i
mohou podat pfipominky tykajici se vzdélavani ditéte. Stejné tak si zdkonni zastupci
mohou domluvit individudlni konzultaci s feditelem matetské Skoly. Pokud zakonni
zastupci pozadaji o individudlni konzultaci s ucitelem ¢i feditelem matetské Skoly,
bude jim vZdy vyhovéno.

4.4. Informovani zakonnych zastupci 0 mimoiadnych Skolnich a mimoskolnich
akcich

Pokud matetska Skola organizuje a potrada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni
a filmova predstaveni pro décti, besidky, détské dny apod., informuje o tom
v dostateéném piedstihu zakonné zastupce déti pisemnym upozornénim V aplikaci
Twigsee, popt. na nasténkach v satn¢, na dverich tfid, na webovych strankach skoly ¢i
e-mailem.
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4.5. Konkretizace zpisobu omlouvani déti
(Neplati pro déti plnici povinné predskolni vzdelavani — viz 2.2 a) Podminky
uvoliiovani a omlouvani ditéte piniciho povinné predskolni vzdélavani)

Nemize-li se dité zacastnit piedSkolniho vzd¢lavani, rodice tuto skuteénost oznami:

o primarné prostiednictvim aplikace Twigsee,

o ve vyjimecnych piipadech osobné tfidnimu uciteli (popf. jinému zaméstnanci
MS),

o ve vyjime¢nych ptipadech telefonicky na ¢isle +420 286 852 013,

o Vptipad¢ pozdniho piichodu telefonicky (Cislo viz vyse) nebo e-mailem na
adresu:  omluvy@msletcu.cz nebo  prostiednictvim  webu MS -
https://msletcu.cz/omluvenka/

do 8.00 hod. prvniho pracovniho dne, kdy se dité nemiize vzdélavani zacastnit.

4.6. Zakladni pravidla chovani p¥i vzajemném styku

Pii pobytu v mateiské $kole zakonni zastupci déti:

a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu mateiské skoly a vnitini rezim MS,

b) tidi se Skolnim fadem matefské skoly.

¢) dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, s jinymi détmi a
dospélymi dochazejicimi do matetské Skoly pravidla slusnosti a vzajemné
ohleduplnosti.

V. Provoz $koly a vnitini rezZim

5.1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

Ztizovatelem $koly je MC Praha 19, ktera ziizuje mateiskou $kolu jako ptispévkovou
organizaci s celodennim provozem. Soucasti Skoly je Skolni jidelna.

Provoz matetské Skoly je od 6.30 hodin do 17.00 hodin.

Provoz matetské Skoly Ize podle mistnich podminek omezit nebo pferusit v mésici
cervenci nebo srpnu, popiipad¢ v obou mésicich. Rozsah omezeni ¢i preruSeni stanovi
feditel matefské Skoly po projednéni se zfizovatelem. O omezeni ¢i preruseni provozu
MS informuje feditel $koly zakonné zastupce déti alespoii dva mésice predem —
zvetejnénim informaci ve vestibulu Skoly, na nasténkach jednotlivych tfid a na
webovych strankiach MS).

V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matetské Skoly déti z jiné matefské Skoly, a
to nejvyse na dobu, po kterou jina matefska skola pirerusila provoz. Reditel skoly ve
spolupraci se ziizovatelem projedna tuto zaleZitost s feditelem MS Albrechticka.
Provoz skoly, po projednani se ziizovatelem, lze také prerusit ze zdvaznych divodi i
Vjiném obdobi nez v mésicich Cervenci a srpnu. Za zavazné diavody se povazuji
organizacni ¢i technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani piedSkolniho
vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu zvetejni feditel matetské
skoly (ve vestibulu Skoly, na nasténkach jednotlivych tfid a na webovych strankach
MS) neprodlené poté, co o omezeni nebo prerueni provozu rozhodne.
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e Matefska Skola mlize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly.

e Spojovani tiid je maximalné omezeno a je vyuzivano pouze vyjimecné (z provoznich
divodt). Vzdy je dodrzen maximalni pocet déti ve tfidé matetské Skoly, hygienické a
bezpecnostni pozadavky.

e Rozd¢lovani déti do tiid je pln¢€ v kompetenci feditele Skoly. Pokud zakonni zastupci
pozadaji o prefazeni ditéte do jiné tfidy matefské skoly, muze jim byt v odivodnénych
piipadech vyhovéno, vzdy vSak s ohledem na kapacitu jednotlivych tid.

e Provozni fad upravuje dodrzovani intervalit mezi jednotlivymi jidly a dalsi specifika.

e Stiznosti, oznameni a podndty k praci MS je mozno dorugit postou nebo osobné
fediteli Skoly, ktery je v zdkonem stanovené lhite vyftidi.

Dit& v MS potiebuie:

e Sportovni obleceni na Skolni zahradu - v 1ét¢ ksiltovku nebo klobouk.

e PohodIné obleceni pro pobyt ve tfide.

e Zakonny zastupce vybavi dité obuvi pro pobyt v mateiské Skole, ktera je pro néj
pii pohybu bezpeéna - preziivky s bilou podrazkou (zdravotni obuv, backory).
Pantofle jakéhokoliv druhu nemohou byt akceptovany.

e Pyzamo, noc¢ni kosile - dle sdéleni konkrétni tiidy.

e |echké kalhoty, ndhradni spodni pradlo, ndhradni obleceni.

e Plasténku a holinky - dle ro¢niho obdobi. Z bezpecnostnich divodi je détem
zakdzano davat destnik a ponechdvat jej v Satnach.

e Zakonni zastupci ozna&i (p¥ijmenim / monogramem) do MS prinesené
obleceni déti, aby bylo mozno snadnéji identifikovat, komu pat¥i.

5.2. Vnitini denni rezim p¥i vzdélavani déti

Denni program ma vyvazeny pomér fizenych a spontannich ¢innosti, aktivity a odpocinku.

Do programu jsou zafazovany fizené zdravotné preventivni pohybové aktivity. DéEti maji
dostatek ¢asu 1 prostoru pro spontanni hru. Pokud to dé€ti potfebuji, maji moznost se uchylit
do klidného koutku a neti€astnit se spolecnych ¢innosti.

Ucitelé matetské skoly se plné vénuji détem a jejich vzdélavani.

Casové rozvrzeni denniho programu je orientaéni, zavisi na vékové skupiné déti a
umoziuje uciteli pruzné reagovat na neplanované situace, naladu déti, pocasi atd. Pokud to
déti potiebuji, maji mozZnost se uchylit do klidného koutku a neucastnit se spole¢nych
¢innosti.

Ptedskolni vzdélavani je détem poskytovano v dobé od 6.30 do 17.00 hod., tj. po dobu
provozu MS. Détem, které navitévuji zajmové krouzky, neni v dobé jejich trvani poskytovano
predskolni vzdélavani — s touto skutecnosti jsou zdkonni zastupci seznameni a podepisuji
piislugné dohody o vyzvedavani ditéte zMS s jednotlivymi lektory (tzn., Ze za dité po
vyzvednuti nese plnou zodpovédnost lektor a mé povinnost jej po skonceni krouzku ptredat
uciteli matetské Skoly ¢i zdkonnému zastupci).

Zajmové krouzky nejsou soucasti vzdélavaciho programu, ale obohacuji vzdélavaci
nabidku MS. Zajmova &innost je zajistovana externimi lektory, kterym jsou pronajiméany
volné prostory, aby nedochazelo k omezovani predSkolniho vzdelavani.
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6.30-7.00

Déti se schazeji v jedné tiide,

hod kde si hraji s kamarady z ostatnich tfid.
Po prichodu uéitele odchazeji déti do své tidy.
Prichod déti do
7.00 - 8.00 MS Pfichod déti do prislusnych ttid.
hod V pozdéjsi dob&é miize byt dité piijato ve vyjimeéném piipade, po
predchozi domluve s uciteli.
V 8.00 hod. se S§kola uzamyka
6.30 - 8.10 Ranni hry Spontanni hry a ¢innosti déti podle jejich volby a vybéru. Rozvijeni
hod podnétli nabizenych pedagogy (individualni, skupinové, spolecné).
Didakticky zamétené Cinnosti.
8.10-8.20 Postupné Spoleény uklid hracek.
hod dokonceni
¢innosti a praci
8.20 - 8.30 Ranni kruh Spole¢né piivitani dne ,,v komunikaénim kruhu®, vzajemna diskuse,
hod zhodnoceni ¢innosti.
Rusna ¢ast (aktivizace organismu déti), pripravnd ¢ast (procviceni
8.30 - 8.50 Ranni cvic¢eni vSech svalovych partii téla), zavérecna cast (pohybova hra, relaxace).
hod V letnich mésicich mize probihat na $kolni zahradg.
8.50 — 8.55 Hygiena a Uplatnovani zékladnich kulturné hygienickych
hod piiprava na a zdravotné preventivnich navyku.
dopoledni
svacinu
8.50-9.20 Dopoledni Ve vétsiné tfid samoobsluzna svacina podle potieb déti, zvladat
hod svafina a sebeobsluhu, ptijimat stravu a tekutiny, umét stolovat.
hygiena
9.20-9.50 Hlavni ¢innost | Plnéni ramcovych a specifickych cili Skolniho vzdélavaciho programu.
hod (Fizena) U predskolnich déti probiha intenzivni pfiprava na zakladni skolu.
Za ptiznivého pocasi se piesouva hlavni ¢innost ven.
Ptiprava na pobyt venku.
9.50 - 11.50 Pobyt venku Podle pocasi a ro¢niho obdobi.
hod Hry na Skolni zahradg, vychazky, vylety, sportovni ¢innosti a aktivity s
environmentalni tematikou.
Hygiena Uplatitovani zakladnich kulturné hygienickych

a zdravotn¢ preventivnich navyku.
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Spole¢ny obéd

11.50 hod Obéd podle potieb déti, zvladani sebeobsluhy, pfijimani stravy a
tekutin, umét stolovat.
Hygiena
Slusné chovani, ohleduplnost k ostatnim, pfiprava na odpocinek.
12.15-12.30| Odchod déti po Rodice si vyzvedavaji déti, které jdou po obédé domti.
hod obédé
12.30 - Odpocinek na Cteni pohadky na pokracovéni, klidné ¢innosti, zagina spoleény &as
14.00hod lehatku relaxace, klidu a odpo¢inku.
14:00 — Hygiena a Uplatiiovani zakladnich kulturné hygienickych a zdravotné
14:15 priprava na preventivnich navykda.
odpoledni
svacinu
14.15 - Odpoledni Ve vétsiné tiid samoobsluzna svac¢ina podle potieb déti, zvladat
14.30hod svacina a sebeobsluhu, pfijimat stravu a tekutiny, umét stolovat.
hygiena
14.30 - Odpoledni Rozvijeni podnétl nabizenych pedagogy (individualni, skupinové).
15.00hod | zajmova ¢innost Didakticky zamétené ¢innosti. Pohybové ¢innosti.
Od 14.30hod|  Odchod déti Odpoledni rozchazeni déti.
14.30 - Spontanni hry a
16.00hod Cinnosti deti Spontanni aktivity déti, pokracovani dopoledniho programu,
individualni prace, hry na zahradé, zajmové ¢innosti.
Rozchod déti
z prislusnych
tifid
16.00 - Rozchod déti Zakonny zastupce nebo jim povéfena osoba si vyzvedava dité tak, aby
17.00hod

v 17.00 hod jiz budovu opustili a ta mohla byt uzamcena.
Konec¢na sluzba je obvykle zajisténa ve tech tiidach.

BEZPECNOST PRI PRICHODU A ODCHODU Z MS

Vstup do budovy je zdkonnym zastupcim (i dal$im osobam) umoznén po jejich
identifikaci prostfednictvim kamerového systému a dalkového otevieni dveti, ktery obsluhuje
povétena osoba. Pro opusténi budovy je vyuzivan ,bzucdk® (automaticky vratny), ktery je
umistén ve vySce mimo dosah déti. Timto bezpecnostnim systémem se zabrani vstupu do
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objektu cizim osobam a zaroveii neni umoznéno détem svévolné opustit budovu MS. V dobé
od 8.00 hod. (ukonéeni schazeni déti) do 12.15 hod. je uzaméena i hlavni branka MS. Déti,
které odchazeji doml po obédé, si zdkonni zastupci (¢i jimi povéiené osoby) vyzvedavaji
mezi 12.15 az 12.30 hod. Dalsi vyzvedavani déti je umoznéno od 14.30 hod. az do doby
ukonéeni provozu MS.

Ptedavani a vyzveddvani déti: Zakonni zastupci jsou povinni dit€ ptivést az ke tride,
osobn¢ jej odevzdat uciteli matefské Skoly a pfedat informaci o piipadnych zménach
zdravotniho stavu ditéte. Zakonni zastupci za dit€ zodpovidaji az do doby jeho predani uciteli
mateiské Skoly. Zakonni zastupci neponechavaji déti v Satné nikdy samotné. Dit€¢ mohou z
MS vyzvedavat pouze jeho zdkonni zastupci a osoby jimi povéfené.

5.3. Délka pobytu déti v MS

e Délka pobytu ditéte se fidi podle individudlnich potfeb zdkonnych zéastupct déti
(nutno je vsak dodrzet provozni dobu matetské skoly).

e Dité miize chodit do MS na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem.

e Dité plnici povinné predskolni vzdélavani musi byt v MS piitomno kazdy pracovni
den (pokud neni fadné, v souladu s bodem 2.2a tohoto $kolniho fadu, omluveno) od
8:00 do 12:00 hod., vyjma obdobi $kolnich prazdnin, v souladu s organizaci §kolniho
roku v zakladnich a stfednich skolach.

V1. Platby v materské Skole

6.1. Stravné

e Podminky Skolniho stravovani v mateiské Skole se fidi vyhlaSkou ¢. 107/2005 Sb.,
o Skolnim stravovani ve znéni pozdéjsich ptedpisli a Provoznim fadem Skolni jidelny.

e Uhradit platbu za stravné je povinen zékonny zastupce vzdy do 20. dne pfedchoziho
mésice na mésic nasledujici, jednordzovym ¢&i trvalym piikazem na cCislo uctu
stravného MS. Platba v hotovosti do pokladny MS je vyjime¢né mozna v kancelafi
ekonomky Skoly.

e Opakované nezaplaceni stravného je povaZzovano za vazné poruSeni provozu Skoly a
muize byt diivodem k vylouceni ditéte z dochazky do MS.

e VysSe stravného je stanovena ve dvou kategoriich: pro déti od 3 — 6 let a pro déti 7leté.
Informace o vysi stravného je také zvefejnéna na nasténkach jednotlivych tiid i na
webovych strankach skoly.

e Vedouci Skolni jidelny eviduje poplatky za stravné.

e Strava je ditéti automaticky odhlaSena pti omluvé nepfitomnosti ditéte. Neodhlasené
obédy propadaji.

e Zakonni zastupci ptihlasuji dité ke stravovani v MS prostfednictvim ,,Zadosti o piijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani.*

e Otazky tykajici se stravovani projednavaji zakonni zastupci s vedouci Skolni jidelny.

e D¢tem je poskytovana plnohodnotna a vyvazena strava dle ptislusnych predpist.

e Jidelnicek je vyveéSovan nejpozdéji v pondéli rdno na cely tyden. Zména jidelnicku
vyhrazena.

e Vjidelnim listku jsou vypsané alergenové slozky, u kterych je védecky prokézano,
7ze vyvolavaji u spotiebitelti alergie nebo nesnaSenlivost predstavujici nebezpeci
pro zdravi. Je poZzadovano, aby veSkeré slozky byly zietelné¢ oznaCeny ndzvem
ptisluSné alergenni slozky, pokud neni pfimo v ndzvu potraviny nebo jidla.
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Na jidelnim listku bude tedy vyznacena pfitomnost alergenu c¢islem oznacujicim
alergen. Seznam alergent bude uveden v dolni ¢asti jidelniho listku, popfipadé
samostatn¢ vedle n¢;j.

Skolni jidelna je povinna oznagit vyrobeny pokrm alergenni slozkou, ale nebude brat
zietel na jednotlivé piecitlivélosti stravnikt, pokud nebudou nahlaseny ptedem. Tuto
skute¢nost si musi hlidat zdkonny zéastupce kazdého stravnika sam.

Je zachovana technologie pfipravy pokrmil a napoju, je zajistén dostateCny pitny rezim
déti v prubeéhu celého dne.

Mezi jednotlivymi jidly jsou dodrzovany vhodné ¢asové intervaly.

Dité nikdy do jidla nenutime, ale snazime se, aby alespon ochutnalo a naucilo se tak
zdravému stravovani.

Déti odchézejici po obédé maji zaplacenou celodenni stravu a dostavaji néhradni
svacinu s sebou domt.

Dle § 2 vyhlagka. 107/2006 Sb. §kolni stravovéni zabezpeéuje $kolni jidelna MS.

o Pokud je nezbytné, aby dité mélo z jidelni¢ku vyfazenou jakoukoliv potravinu,
muze tak Skola ucinit pouze na zdkladé vyjadieni lékafe se stanovenim
potfebnych omezeni. Pokud k tomuto ptipadu dojde, pak zdkonny zastupce
tuto skute¢nost projedna s feditelem Skoly a budou provedeny nasledujici
kroky. Reditel $koly uzavie se zakonnym zastupcem dohodu o plné
odpovédnosti za donesené a ditéti podané potraviny z domova (jako nahrada za
potraviny vyloucené z jeho jidelnicku). Obal téchto potravin bude Ccitelné
podepsany jménem ditéte. Kazdy patek zakonny zastupce navstivi vedouci
Skolni jidelny a s ni projednd, které potraviny musi byt
v jidelni¢ku nahrazeny. Zakonny zéstupce odpovidd za donasku nahrazenych
potravin a osobné je pteda vedouci SJ nebo kuchytiskému personalu k fadnému
ulozeni. Zakonny zéstupce je povinen kazdy den pti predani ditéte uciteli
matetské Skoly upozornit na pfipadnou zménu jidelnicku ditéte na dany den.

o Reditel MS také umozituje u stravnikd se zvla$tnim stravovacim rezimem
(dieta, potravinova alergie, atp.) Uplny individudlni stravovaci rezim. Toto
povoleni je udéleno na zaklad¢ 1ékatského potvrzeni a umoziuje stravnikovi
konzumaci vlastni stravy (kompletni jidelni¢ek: pfesnidavka, obéd, odpoledni
svaCina, napoje) za podminek ktomu urfenych. Povoleni plati po dobu
jednoho Skolniho roku.

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani v platném znéni se fidime
vyzivovymi normami (povinnost plnit spotfebni ko§) stanovenymi v piiloze €. 1
k vyhlasce o Skolnim stravovani a zpohledu kone¢né ceny pro déti rozpétim
finan¢nich limith na nakup potravin stanovenych v piiloze ¢. 2 k vyhlasce o skolnim
stravovani.

Spotiebni koS je tvofen deseti vybranymi druhy potravin (maso, ryby, mléko, mlécné
vyrobky, tuky volné, cukr volny, zelenina, ovoce, brambory, lusténiny), jejichz
primérna mésiéni spotfeba v gramech na stravnika (dit¢ v MS) a den je uvedena
tabulkové.

Vyuactovani stravného bude provedeno vratkou na ucet, ze kterého bylo stravné
placeno, pokud zdkonny zastupce nepozdda o zaslani na jiny ucet. Vyuctovani se
provadi jednou roc¢né, v mésici srpnu, avsak je mozné jej provést i meésici bieznu,
pokud o to zakonny zastupce pozada.
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6.2. Skolné (viz smérnice & XIII):

e Vzdélavani v materské Skole se ditéti poskytuje beziplatné od pocatku Skolniho
roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku. Znamena to, Ze
déti vzdélavajici se v MS v poslednim roce pied nastupem k povinné $kolni
dochazce a déti s odkladem povinné $kolni dochazky $kolné neplati.

e Vyse uplaty za predskolni vzd€lavani pro nasledujici Skolni rok je vzdy feditelem
Skoly (s platnosti od 1. 1. 2024 ztizovatelem Skoly) stanovena piedem a zvetejnéna do
30. 6. predchoziho Skolniho roku ve vestibulu $koly a na webovych strankach Skoly.
Mésicni vysSe uplaty nesmi piesahnout 50 % skuteénych primérnych mésicnich
neinvesti¢nich naklad matetské Skoly, které ptipadaji na predskolni vzdélavani ditéte
V mateiské Skole v uplynulém kalendainim roce.

e Osvobozen od uplaty bude zdkonny zastupce ditéte, ktery pobird opakujici se davku
pomoci v hmotné nouzi, zdkonny zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti
nalezi zvysSeni prispévku na péci, rodi¢, kterému nalezi zvySeni piispévku na péci
z divodu péce o nezaopattené dité, nebo fyzicka osoba, kterd o dit€¢ osobné pecCuje a
z divodu péce o toto dité¢ pobird davky péstounské péce, pokud tuto skutecnost
prokaze tediteli mateiské Skoly - pisemna zadost a potvrzeni od socidlniho odboru
ptislusného obecniho tfadu. O osvobozeni od tplaty rozhoduje feditel mateiské skoly
ve spravnim fizeni.

e Zakonny zastupce je povinen uhradit Uplatu za predskolni vzdélavani jednorazovym c¢i
trvalym piikazem na téet MS, vzdy do 20. dne piedchoziho mésice na mésic
nasledujici. Platba v hotovosti do pokladny MS je vyjime¢né mozna v kancelafi
ekonomky Skoly. Opakované neplaceni je povazovano za vazné poruseni Skolniho
fadu a mize byt diivodem k vylougeni ditéte z dochazky do MS.

VIl. Podminky k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti
(viz také Smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany déti v MS)

7.1. Bezpecnost déti

o Skola zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a vychové
a ¢innostech s tim pfimo souvisejicich. K zabezpeceni tohoto tkolu $kola piijima (na
zaklad¢ vyhledavani, posuzovani a zhodnoceni rizik) opatieni k prevenci
ptedpokladanych rizik. Pti stanoveni konkrétnich opatieni bere
v Gvahu zejména mozné ohroZeni déti pfi vzdélavani, pii presunech déti v ramci
Skolniho vzdélavani a pii ucasti déti Skoly na rGznych akcich potadanych Skolou.
Zaroven piihlizi k veéku déti, jejich schopnostem, fyzické a duSevni vyspélosti
a zdravotnimu stavu.

e Vsichni zamé&stnanci dodrzuji ptedpisy PO a BOZP, tidi se pokyny feditele Skoly.

e Ucitelé matetské Skoly pravidelné poucuji déti o bezpe€nosti. Pfi pofaddani akci mimo
Skolu je za dodrzovani bezpecnosti odpovédny ucitel matefské Skoly, ktery déti
doprovazi.

e Skola podle $kolniho vzdélavaciho programu, zpracovaného na zakladé ramcového
vzdélavaciho programu pro pifedSkolni vzdélavani, seznamuje déti s nebezpecim
ohrozujicim jejich zdravi tak, aby bylo dosaZeno vytvafeni zékladid kli€ovych
kompetenci vztahujicich se k ochrané zdravi déti a jejich bezpecnosti. Ve Skolnim
vzdélavacim programu je ochrana a bezpe¢nost zdravi soucasti vychovy ke zdravému
zivotnimu stylu a zdravi clovéka, chapanému jako vyvazeny stav télesné, duSevni
a socialni pohody.
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Rozhodnuti o donaseni vlastnich hracek do matefské Skoly je plné v kompetenci
uciteld matefské skoly. Zakonny zastupce upozorni na to, o jakou hracku se jedna a
ucitel matefské Skoly v souvislosti se zabezpeCenim ochrany zdravi vSech déti
rozhodne, zda se nejedna o hracku, ktera mize ohrozit zdravi déti.
Zakonni zastupci dohlédnout, aby déti z domova nepfinesly nebezpecné véci, 0stré
Bezpecnost déti pii pobytu venku, ale i pii ¢innostech konajicich se v matetské skole,
je v nasich podminkach zajisténa snahou o maximalni kumulaci pracovni doby ucitelti
mateiské Skoly do doby, kdy je v mateiské Skole nejvétsi pocet déti. Ramcovy
vzdélavaci program pro predskolni vzd€lavani stanovuje, v optimalnim pfiipade,
prekryvani sluzeb ucitelt matetské Skoly Vv rozsahu 2,5 hodiny denn¢. Tomuto idealu
se snazime co nejvice pfiblizit.
Jeden ucitel matetské Skoly muze zodpovidat pfi pobytu déti mimo tzemi Skoly
za bezpecnost nejvyse:

e 20 déti z béznych tiid, nebo

e 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podpirnymi opatfenimi

druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

D&ti  jsou  pojistény  proti  udrazim v dob&é pobytu v MS
i a na akcich organizovanych MS.
Urazem ditéte je tUraz, ktery se stal détem pii vzdélavani nebo s nim piimo
souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb. Jedna se tedy zejména
o trazy déti v MS, na vychazkach, vyletech, apod.
Skolni trazem neni traz, ktery se détem stane na cesté do mateiské $koly a zpét.
Vsechny skolni trazy jsou evidovany v knize Grazu.
Skola ma povinnost dit&, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni (vysoka
horecka, zvraceni, prijem), oddélit od ostatnich déti, zakt nebo studentii
a zajistit pro néj dohled zletilé fyzické osoby (§ 7 odst. 3 zakona ¢&. 258/2000 Sb.,
o ochrané vetejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zékont).
Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti muze ucitel mateiské Skoly, pokud
ma pii prebirdni ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povétené osoby podezieni, Ze
dit¢ neni zdravé, pozadat zakonného zéstupce o doloZeni zdravotni zptlisobilosti ditéte
ke vzdelavani formou predloZeni potvrzeni od oSetiujiciho 1ékafte.
Pti nastupu ditéte ke vzdélavani v matefské Skole po jeho zavazném infekénim
onemocnéni mize feditel Skoly od zdkonného zéstupce ditéte pozadovat piedloZeni
pisemného potvrzeni od oSetiujiciho 1ékate, Ze dité je zdravé a muze byt v kolektivu
ostatnich déti.
Skola plni podminky pro zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, ochrany proti
projeviim diskriminace a proti patologickym jevim.
Onemocnéni COVID-19 ¢i dal$i obdobnéd infekéni onemocnéni: feditel Skoly vyda
manualy pro zdkonné zastupce déti, pro pedagogy, pracovniky tklidu 1 Skolni jidelny,
které jsou povazovany za platné ode dne jejich vydani, pokud neni uvedeno jinak.
V manualech jsou uvedena vSechna opatfeni, ktera budou Skolou vyZadovana na
zaklade platné legislativy ¢i nafizeni vyS$Sich organi.

7.2. Bezpe€nost na akcich s rodici

Plnou odpovédnost za déti, v dobé konéni akci (besidky, slavnosti, tdboraky, apod.),
nesou jejich zakonni zastupci (¢i jimi povéfené osoby), pokud jsou na dané akci
pritomni. Jestlize se akce ucastni dité, které nebylo pfeddno zdkonnému zastupci,
odpovidé za jeho bezpecnost povétreny ucitel matetrské skoly.
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Pii spolecnych akcich s rodic¢i, které probihaji v dob& provozu Skoly, je zdkonny
zastupce ditéte (Ci jim povefend osoba) povinen si z bezpecnostnich divodi prevzit
dit€ u ucitele materské Skoly.

V pribéhu kondni celé akce jsou vSichni zOcCastnéni povinni dodrzovat zéasady
bezpecnosti.

Kona-li se akce uvniti budovy Skoly, zakonni zastupci nesméji otevirat okna dokofan.
Je-li soucasti akce ohen, je jiz pfed jeho zapélenim stanovena osoba, ktera bude
zajiStovat celkovy dohled nad ohnistém, véetné jeho tplného uhaseni.

Ptihodi-li se nékomu uraz, poskytne prvni pomoc néktery z pfitomnych zaméstnancii
MS.

Jsou-li pro jednotlivou akci stanovena specificka pravidla, jsou vSechny osoby
povinny je respektovat a dodrzovat.

Akce pofadané Skolou jsou primarné urCeny pro déti pfijaté k piedSkolnimu
vzdé¢lavani a jejich zakonné zastupce. Pokud se zakonny zastupce chce Gcastnit akce i
se sourozencem ditéte, ktery neni piijat k predSkolnimu vzdélavani v matetské skole,
projedna tuto zalezitost s feditelem Skoly, pokud dojde ke vzajemné dohodg, je
zakonny zastupce povinen zabezpecit toto dité tak, aby dana akce nebyla naruSovana a
byla zajisténa bezpecnost tohoto ditcte.

7.3. Podavani 1éka v materské $kole

Podéavani jakychkoliv 1€kt détem je uciteli matetské Skoly i jinym zaméstnanciim
zakézéno.

Pokud dit¢ musi v dobé pobytu v matetské Skole dostat 1€k, bude mu podan
az po pokynu feditele skoly na zékladé pisemné ,,.Dohody o podavani 1€k, ktera je
signovana zadkonnym zastupcem ditéte, feditelem Skoly a uciteli matefské Skoly, do
jejichz tiidy dité¢ dochazi.

Zakonny zastupce ditéte predlozi potvrzeni 1ékafe o nezbytnosti podani 1éku, resp.
doporuceni lékaie k podavani 1éku ucitelem MS, které bude ptilohou Kk ,,Dohodé¢ o
podavani 1eku“.

7.4. Pobyt déti v budové materské Skoly

Ucitelé matetské Skoly v budové Skoly:

e maji neustale piehled o vSech détech, za které zodpovidaji, pribézné kontroluji
jejich pocet,

e pribézné (z hlediska bezpec¢nosti) kontroluji vS§echny prostory, ve kterych se
déti pohybuji (tfidy, herna, socialni zafizeni, $atna, apod.),

e Vjednotlivych tfidach jsou odpovédni za dodrzovani hygieny, pfiméfené a
bezpecné vétrani, dbaji na dodrZovani pitného rezimu déti,

e pii hrach ve tfidach dbaji, aby si déti hraly bezpecné, sleduji jejich hru,
ptedchézeji konfliktim,

e pii chiizi po schodech dbaji, aby se déti nestrkaly, chodily klidnég, drzely se
zabradli,

e pii pohybovych aktivitich vénuji zvySenou pozornost bezpecnosti déti,
upozoriuji je na piipadna nebezpeci; zajistuji détem potiebnou dopomoc pfi
téchto aktivitach; ptred zahdjenim cviceni zkontroluji funkcnost a bezpecnost
télocviéného naradi;
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e dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku déti a podle toho
pfizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individudlnim schopnostem
jednotlivych déti.

7.5. Pobyt déti na §kolni zahradé

e Ucitel¢ matetské skoly pii pobytu na Skolni zahrad¢:

o pred pfichodem déti na zahradu mateiské Skoly vizudlné zkontroluji jeji
bezpecnost (véetné hernich prvki) a aktivné vyhledavaji ptipadna rizika,

o maji neustale piehled o vSech détech, za které zodpovidaji, pribézné kontroluji
jejich pocet,

o détem bez dozoru nedovoli vstup na prulezky, houpacky a jiné herni prvky,
kde hrozi zvysené nebezpeci tirazu,

o détem nedovoli samostatné vzdaleni se do prostor, kam nevidi a kde nemohou
mit o détech prehled a tim zajistit jejich bezpecnost a ochranu zdravi.

7.6. Pobyt mimo areal materské Skoly a opatieni pri sportovnich akcich, vyletech

e Ucitelé matetské Skoly pii pobytu déti mimo aredl matetské Skoly:

e prabézné kontroluji pocet déti a maji o nich staly ptehled,

e prubézné seznamuji déti s pravidly bezpecného chovéni na ulici a v dopravée -
dbaji na bezpe¢né ptechazeni vozovky, pii vychazkach uci déti chodit ve
dvojicich, po chodniku a maximalné se vyhybaji frekventovanym ulicim; déti
maji bezpec¢nostni vesty a ucitelé tercik,

e pii volném pohybu déti (vyuzivaji se pouze znama a bezpefna mista)
kontroluji prostor z hlediska bezpecnosti, pfedchazeji moznostem traza déti a
dbaji, aby déti vymezené prostranstvi v zadném piipad¢ samy neopustily.

e Reditel skoly urdi pii vy$$im poétu déti (ve smyslu § 5 odst. 3 vyhlasky &. 14/2005
Sh., o piedskolnim vzdélavani) nebo pii specifickych ¢innostech (napf. sportovnich
¢innostech) nebo pii pobytu v prostfedi narocném na bezpecnost, K zajisténi
bezpecnosti déti, dal§iho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou
zletilou osobu zptisobilou k pravnim ukoniim, kterd je v pracovnépravnim vztahu
Kk matetské skole.

e Reditel $koly stanovi vedouciho akce, ktery je povinen poudit déti
0 bezpecnosti ve zvlastnich situacich a o pravidlech jednani v téchto situacich.

7.7. Pobyt déti na zajmovych krouZcich v MS

e Lektor, ktery zajmovy krouzek vede, Si déti véas vyzvedava ve tfidé od ucitele
matetské skoly, v ptedem dohodnutém case. Lekce probihaji v pronajatych prostorach
MS.

e Piedavani déti lektorovi probiha na zaklad€é dohody o vyzvedavani a ptivadéni ditcte,
ve které zakonny zastupce povéii konkrétni osobu (lektora krouzku) K vyzvedavani
ditéte z MS.

e Pii pfedani déti ucitel matefské Skoly lektorovi ustné sdéli pocet predavanych déti (4.
déti odchazejici na krouzek). Na zaklad¢ platné (vySe uvedené) dohody je lektor
povinen vratit dité zpét uciteli matetské Skoly ¢i zdkonnému zastupci.

e V pribéhu krouzku nese za déti odpovédnost zakonnym zéastupcem poveéfena osoba
(lektor krouzku). Lektor zodpovida za bezpecnost déti, které se krouzku tucastni, od
chvile, kdy je pfevezme od ucitele mateiské Skoly az do doby jejich pfedani uciteli
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mateiské Skoly ¢i zakonnému zastupci (po skonceni kazdé lekce krouzku). Lektor
krouzku uciteli matetské Skoly ustné sdé€li pocet déti, které mu predava zpét.

e Lektor krouzku po celou dobu pobytu v matetské skole dodrzuje platny Skolni fad.

e Lektofi jsou s pribé¢hem piedavani déti seznameni, na zdklad¢ uzaviené dohody o
zpusobu vyzvedavani a privadéni ditéte.

7.8. Vyskyt pedikulozy

e Pokud zakonny zastupce zjisti u ditéte vyskyt pedikulozy, informuje matefskou skolu.

e Pokud je u ditéte ucitelem matetské Skoly zjistén vyskyt pedikuldzy, informuje o tom
neprodlen¢ telefonicky jeho zakonného zastupce.

e Zbavit déti v§i je ze zdkona povinnosti rodicl, vyjimeéné muze tento ukol prevzit
oSetiujici 1ékar.

e O vyskytu pedikuldzy ve Skole jsou informovani i zakonni zéstupci ostatnich déti.
V ptipadé zvySeného vyskytu pedikuldzy v mateiské Skole jsou zdkonni zastupci déti
pozédani, aby provadéli zdkladni preventivni opatfeni — dasledna a kazdodenni
kontrola vlast.

V celém objektu mateiské Skoly plati zdkaz kouteni, podle zdkona ¢.379/2005 Sb. § 8,
odst. 1 b - zakazuje se koufit ve vnéjsich i vnitinich prostorach vsech typt skol a Skolskych
zafizeni.

Do prostor Skoly véetné $kolni zahrady neni povolen VsStup Se psy ani S jinymi zvitaty.

VI1I1l. Ochrana pred socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

e Podstatnou soucasti ochrany pted socidln¢ patologickymi jevy je i vzdélavaci proces
v matetské Skole zaméfeny na zdravy zplsob zivota od nejutlejsiho véku, ucitelé
matefské Skoly kladou diiraz na individudlni pfistup k ditéti a na:

e rozvoj sebedlivéry (sebevédomi) — vychova k uméni fici ne, vzhledem
k ochran€ zdravi,

e umgét fici ne riznym manipulacim, déti jsou vedeny k tomu, aby pochopily, ze
takova odmitnuti nejsou povaZovéana za nesluSnost, ale naopak,

e spontanni détské aktivity, které jsou podporovany bez viditelnych zasahii
uciteld, détem je poskytnuta moznost volby béhem jednotlivych ¢innosti,

e nauceni se hajit svlij nazor, déti jsou vedeny K feSeni konfliktt, seznamuji
se s odliSnostmi télesnymi i kulturnimi,

e spoluvytvafeni kolektivu a pohody v jednotlivych tfidach.

e Vychova ma za kol nejenom tuctu k pfirodé a Zivotu vibbec. Ma za ukol podpofit
zdravy zplsob Zivota ditéte v nasi spolecnosti, ukazat disledky Spatného chovani
a podpofit vytvoteni ptiznivého socialniho klimatu mezi détmi navzajem.

e Dillezitym prvkem ochrany pfed rizikovym chovanim je prave i vychovné vzdélavaci
pusobeni na dé&ti pfedSkolntho v&ku zameéfené na zdravy zpisob Zivota.
V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou
a priméfené k jejich v€ku a schopnostem vedeni k pochopeni a porozuméni dané
problematiky. Jsou také seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtudlni zévislosti (pocitaCe, televize, video) patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim

vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.
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V rédmci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadéji ucitelé
matefské Skoly monitorovani a sledovani vztaht mezi détmi v tfidnich kolektivech, s
cilem fesit pfipadné deformace vztahti mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve
spolupraci se zakonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.
Vsechny ¢innosti spojené s ochranou pred patologickymi jevy probihaji v MS formou
besed nebo her - vramci dramatické vychovy, komunikacnich ¢innosti, Kkresby
a vytvarnych ¢innosti, apod.

Skola ma vytvofeny Minimélni preventivni program (MPP), ktery je sou¢asti SVP.

IX. Zachazeni s majetkem Skoly

9.1. Chovani déti pri zachazeni s majetkem Skoly v ramci vzdélavani

Pti vzdélavani déti v mateiské Skole dohlizeji ucitelé mateiské Skoly na to, aby déti
Setrné zachazely s uCebnimi pomickami, hrackami atd. a neposkozovaly majetek
Skoly. Zaroven jsou déti vedeny k participaci na vyzdob¢ interiéru i exteriéru matetskeé
Skoly.

9.2. Povinnosti zakonnych zastupci pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly pri
jejich pobytu v mateiské Skole

Zakonni zastupci ditéte nedovoli détem svévolné posSkozovat €i ni¢it majetek Skoly.

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly je vyZadovana tihrada
od zakonnych zastupct ditéte, které¢ poskozeni zptsobilo.

Pii pobytu v prostorach mateiské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v piipadé, Ze zjisti jeho poskozeni,
nahlasili tuto skute¢nost neprodlené zaméstnanctim MS.

Ve vSech vnitinich 1 vnéjSich prostorach plati pfisny zdkaz koufeni, zakaz manipulace
s elektrickymi spotiebici a elektroinstalaci.

Zakonni zastupci pobyvaji v matefsk¢ skole po dobu nezbytné nutnou
pro pievledeni ditéte a jeho predani uciteli matei'ské skoly (&i jeho vyzvednuti z MS),
dale pak po dobu jednani s uciteli ¢i feditelem skoly, které se tyka vzdélavani ditéte i
po dobu jednéni s dal§imi zaméstnanci (ekonom, vedouci SJ), nasledné také pii konani
raznych akeci, atd.

Povinnosti zdkonnych zastupct (i dalich navitévniki MS) je navléknout si na boty
navleky z diivodu udrZeni &istoty (pii ptichodu do MS). Pouzité $kolni navleky je
nutno odlozit do kontejneru ptipraveného k tomuto Gcéelu. Plati pro 1. a 2. patro
budovy.

X. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani

Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzd&lavani jsou soucasti Skolniho vzdélavaciho
programu pro ptedskolni vzdélavani ,,Ve Skolce Letcii chei si hrat, ucit se a poznavat.*
Hodnoceni vysledkti vzdélavani je soucasti evaluacnich cCinnosti ucitelt matefské
$koly. Hodnoceni je provadéno pribézné, po celou dobu dochizky ditéte do MS, a to
do Zaznamu o pozorovani ditéte (Skalové i slovni hodnocenti).
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10.1. Skolské poradenské za¥izeni

Skolskym poradenskym zafizenim na$i mateiské Skoly je Pedagogicko-psychologické
poradna (PPP) pro Prahu 9 se sidlem U Nové skoly 871, Praha 9. Dale spolupracujeme se
specialné pedagogickym centrem (SPC), LibCicka 339, Praha 8.

Ucitel mateiské Skoly V pfipadé potfeby doporucuje rodi¢im vySetfeni v prisluSnych
odbornych zatizenich.

10.2. Vzdélavani déti se specidlnimi potiebami a déti nadanych

e Pravni normy - § 16 az § 19 zékona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon.

e Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potiebami
a zakl nadanych.

e § 11 vyhlasky ¢€.27/2016 Sb., o vzdélavani zakt se specialnimi vzdélavacimi
potiebami a zakli nadanych.

e § 17 § 18 vyhlasky ¢.27/2016 Sb., o vzdélavani zakt se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a zakii nadanych.

e § 25 vyhlasky ¢.27/2016 Sb., o vzdélavani zakt se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami a zakl nadanych.

e Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani.

e § 16 zakona ¢.561/2004 Sb., skolsky zakon.

XI. Distan¢éni vzdélavani

e Distancni vzdélavani Skola provadi v pfipadé, ze neni mozna osobni pfitomnost
veétSiny déti (z jedné tiidy), pro které je predskolni vzdélavani.

e Distan¢ni vzd€lavani je Skolou realizovéano v ptipad¢ krizového opatieni vyhlaseného
podle krizového zékona, nebo zdivodu nafizeni mimofaddného opatieni podle
zvlastniho zdkona, anebo z divodu nafizeni karantény podle zidkona o ochrané
vetejného zdravi.

¢ Distan¢ni vzdélavani skola uskuteciiuje podle Rdmcového vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani a Skolniho vzdélavani programu ,,Ve Skolce Letct chci si hrat,
ucit se a poznavat* v mife odpovidajici okolnostem.

e D¢éti (pro které je predSkolni vzdélavani povinné) jsou povinny se vzdélavat
distanénim zplsobem. Zpusob poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledkl
vzdélavani distanénim zplisobem S$kola pfizpisobi podminkam ditéte pro toto
vzdélavani.

e Reditel $koly vyda pro potfeby distanéniho vzdé&lavani ,,Pokyn feditele 3koly
k distanénimu vzdélavani®.
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XIl. Zavérecna ustanoveni

12.1. Seznameni zaméstnanci a zakonnych zastupci se $kolnim Fadem

Reditel $koly zabezpedi seznameni viech zaméstnancii s obsahem 3kolniho fadu a
poveri ucitele matefské Skoly, aby seznamili se Skolnim fadem zdkonné zastupce
vSech déti.

Skolni fad je zvefejnén na webovych strankach $koly, v ti§téné podobd umistén v
hlavnim vestibulu $koly a na nasténkach vSech tiid.

Pfi pozdéjsim nastupu ditéte do matefské Skoly zajisti vedeni Skoly seznameni
zédkonnych zéastupct se Skolnim tfadem Skoly nejpozdé€ji do 14 dni od doby nastupu
ditéte.

Veskeré dodatky k tomuto Skolnimu fddu mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a pied nabytim jejich G¢innosti zabezpeéi feditel Skol seznameni vsech
zaméstnanctt MS i zakonnych zastupcti se zménami ve $kolnim fadu.

12.2. Propagace materské Skoly

Zakonni zastupci ditéte vyjadiuji souhlas/nesouhlas s pofizovanim fotografii ditéte v
ramci ¢innosti a akci v matetfské Skole a s jejich pouzitim pfi prezentaci a propagaci (v
tisku, v kronice, na webovych strankach skoly apod.).

Zakonni zastupci vyjadiuji souhlas/nesouhlas i s videozaznamem ditéte v ramci
¢innosti a akci v matefské skole a s jeho pouzitim pii prezentaci a propagaci MS (ha
webovych strankach skoly).

Ucitelé matetské skoly eviduji ve své tiidé tzv. Generalni souhlas, ve kterém zakonni
zastupci potvrdi svym podpisem souhlas/nesouhlas s vyse uvedenymi body A a B.

12.3. Smérnice, které jsou souéasti Skolniho Fadu

Vnitini smérnice ke stanoveni vyse uplaty za predSkolni vzdélavani.
Vnitini smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi v matefské skole.
Provozni fad.

Provozni fad Skolni zahrady.

SVP PV ,,Ve skolce Letct chei si hrat, uéit se a poznavat®,

Vnitini smérnice o plaveckém vycviku.

Dalsi dokumenty, pokud jsou v fadu zminovany.
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