Matei'ska $kola Letci, piispévkova organizace
Letcd 731, Praha 9 — Kbely, 19700

_ . VNITRNISMERNICE o
O PRIJIMANI DITETE K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI
Cislo smérnice: XXVII
Vypracoval a schyélil: Mgr. Jaroslav Pta¢nik, DiS., feditel §koly
Smérice nabyva platnosti ode dne: 11. 4. 2024
Smérnice nabyva udinnosti ode dne: 11. 4. 2024

tvofit soucast tohoto piedpisu.

Piipadné zmény ve smérnici budou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd a budou

Na zaklad€ ustanoveni zdkona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdé€lavani (dale jen ,,Skolsky zdkon®), v platném znéni, vydavam jako
statutarni organ $koly tuto smérnici.

Podle § 34 odst. 2 Skolského zadkona se zapis k pfedskolnimu vzdélavani kond v obdobi od 2.
do 16. kvétna. Termin a misto zapisu stanovi feditel matefské Skoly v dohodé
se ziizovatelem a zvefejni je zpusobem v misté obvyklym.

Spravni fizeni se {1di piislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad.
Zpusob zverejnéni konani zapisu:

e zvefejnéni informaci o zapisu v budové MS a ve vitrinach,
e zvefejnéni na webovych strankach MS,
e vyv&deni informacnich letakl na dostupnych nasténkach v Praze 19.

1. Zadost o pFijeti ditéte k piedikolnimu vzdélavani

V obdobi od 15. 4. 2024 do 7. 5. 2024 zékonni zastupci déti (tj. Zadateld) na odkazu
zvefejnéném na webovych strankach matefské Skoly vyplni Zadost o piijeti ditdte
k pfedskolnimu vzdélavani (dale jen ,,Zzadost). Po vyplnéni formulafe bude zdkonnému
zastupci na jim uvedeny e-mail Zadost automaticky zaslana (ve formatu PDF). Zékonny
zastupce zadost vytiskne, vlastnoru¢né podepiSe a nasledné piedd ve stanoveném terminu
zapisu (tj. 7. 5. 2024 od 8.00 do 17.00 hod.) mateiské skole.

Upozoriiujeme zakonné zastupce, Ze pouhé vyplnéni elektronickych formulait nepostacuje. Za
fadn€ podanou se povazuje Zadost, kterd je vlastnoruéné podepsana a pfedana mateiské Skole
ve stanoveném terminu zapisu (tj. 7. 5. 2024 od 8.00 do 17.00 hod.).

Je-li zadost o pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani signovana pouze jednim ze zakonnych
zastupcu ditéte, pfedpoklada matetska Skola na zakladé § 876 odst. 3, zakona &. 89/2012 Sb.,
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ob&ansky zakonik, Ze Zadost podava se souhlasem druhého zakonného zastupce: ,, Jedna-li jeden
z rodictl v zdleFitosti ditéte sdm viici tieti osobé, kterd je v dobré vire, md se za to, Ze jednd se souhlasem
druhého rodice.

2. Vydej zadosti k pFijeti ditéte do MS

Ve vyjime¢nych piipadech, kdy zékonny zastupce nemiize vyplnit Z4dost o ptijeti on-line
formou, mu budou pfedany niZe uvedené tiskopisy:

1. Zadost o piijeti ditéte k predikolnimu vzdélavani,
2. Evidenéni list ditéte.

Reditel skoly stanovi vydej Zadosti o pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzd€lavani tak, Ze si je
zékonni zéstupci mohou vyzvednou piimo v MS kdykoliv po pfedchozi domluve.

3. Prijiméni Z4dosti k pFijeti ditéte do MS
Termin zdpisu pro Skolni rok 2024/2025:
- utery 7. kvétna 2024 od 8.00 do 17.00 hod.
Zapis se bude konat v Lidovém domé Kbely, TouZimska 244, Praha 9 — Kbely.

Zakonni zastupci k zdpisu dodaji jiZz vyplnéné dokumenty, které jim budou vygenerovany
z vyplnénych on-line formulaia:

- Zadost o pFijeti ditéte k pFedskolnimu vzdélavani,
- Eviden&ni list ditéte (fadné ockovani ditéte potvrzené pediatrem™),

* Do matei'ské $koly Ize podle § 50 zakona &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi pfijmout
pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ptip. ma doklad, Ze je proti
nakaze imunni nebo se nemilZe ofkovani podrobit pro kontraindikaci. Doklad
o provedeni pravidelného otkovéni nebo doklad o tom, Ze je dité proti ndkaze imunni nebo
se nemiiZe ofkovani podrobit pro kontraindikaci, vyda pediatr ditéte na Zadost zakonného
zéstupce ditéte. Toto ustanoveni se nevztahuje na déti s povinnym piedskolnim vzdélavanim.

Pokud se zakonny zé4stupce rozhodne podat pfihlasku soubézné i do druhé MS na tizemi MC
Praha 19 (Matefska $kola Albrechticka, pfispévkova organizace) budou mu pfedany v terminu
zépisu dal$i dokumenty: Zapisovy listek a Zadost o zpétvzeti Z4dosti o piijeti dit&te
k pfedskolnimu vzdé€lavéani. Pouze v piipadé, Ze dité bude pfFijato do obou matefskych Skol,
odevzda zdkonny zastupce (popt. zasle) zapisovy listek i Zadost o zpétvzeti Zadosti do té
matefské $koly, kam se rozhodne, Ze jeho dité bude dochazet. Tato matefskd Skola nasledné
kontaktuje druhou matefskou Skolu, Ze obdrzela Zéadost o zpétvzeti zadosti, ¢imZ bude mozné
uvolnéné misto postoupit dalsimu nepfijatému uchazeci.

Termin pro odevzdani Zapisového listku a Zadosti o zpétvzeti Fddosti je stanoven na stiedu
15. 5. 2024 do 15.00 hod., tedy den poté, co budou zvefejnény predbéiné vysledky pFijimaciho
Fizeni. Zakonny zastupce ditéte zaSle scan Zapisového listku a Zadosti o zpétvzeti Zadosti




na e-mail: zapis@msletcu.cz, pop¥. jej vhodi do postovni schrianky umisténé na plotu
u vchodu do MS.

Osoby odpovédné za pFijem a evidenci Zadosti a viech dalSich dokumenti souvisejicich
s prijimacim Fizenim jsou: Feditel Skoly a zastupce Feditele Skoly.

Zakonni zastupci déti pfedavaji veskerou vyplnénou dokumentaci (Zadost, Evidenéni list ditéte,
piipadné také Zapisovy listek, Zadost o zpétvzeti Zédosti, rozhodnuti o odkladu Skolni
dochézky, vyjadieni §kolského poradenského zatizeni, atd.) fediteli Skoly Ci zastupci feditele
Skoly ve stanovenych terminech zapisu.

Pokud se zvaznych divodi nemilize zédkonny zéastupce zufastnit zapisu k pfedSkolnimu
vzd&lavani osobng, miize zaslat vySe uvedené vyplnéné dokumenty a niZe uvedené doklady
v terminu zépisu (tj. 7. kvétna 2024) do datové schranky matefské Skoly (ID: e62k48a), poStou
na adresu sidla matefské 3koly & e-mailem s elektronicky uzndvanym podpisem -
na e-mailovou adresu zapis@msletcu.cz (o jiném neZ osobnim podéni dokumentl a dokladu je

nutno matefskou 8kolu pFedem informovat.

Pfedskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku od 2 do zpravidla 6 let, s tim, Ze dité
mladsi tf let nema na pfijeti do matefské §koly pravni narok.

Dle § 34 odst. 6 skolského zdkon, pokud se jednd o pfijeti ditéte uvedeného v §16 odst. 9
gkolského zdkona, tj. ditéte se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, je nutné k Zadosti dolozit
vyjadieni 8kolského poradenského zafizeni, popf. také registrujiciho 1ékafe, aby feditel Skoly
mohl vydat rozhodnuti a mohla byt nastavena vhodna podptirna opatieni.

Do matef'ské $koly jsou dle § 34 odst. 3 Skolského zékona piednostné piijimany déti, které pred
zatatkem nového Skolniho roku doséhnou alespoi tii let véku, za podminky trvalého pobytu ve
$kolském obvodu matefské Skoly. Utad Méstské &asti Praha 19 poskytuje Skole
s dostate¢nym piedstihem pied terminem zapisu seznam déti uvedenych v pfedchozi vétg.
Seznam obsahuje vzdy jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, datum narozeni a adresu mista
trvalého pobytu ditéte, v pfipad€ cizince misto pobytu ditéte.

Déti 1ze k predskolnimu vzd&lavani pfijimat i v prib&hu $kolniho roku, pokud se z rliznych
diivodti uvolni v MS misto.

Informace o détech jsou disledné vyuZivany pro vnitini Gcely Skoly, opravnéné organy statni
spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni.

Doklady:
U zépisu k pfedskolnimu vzdélavani zdkonny zastupce ditéte piedloZi tyto doklady:

1. sviij obéansky priikaz,

2. rodny list ditéte,

3. popfipadé dalsi doklady (plnd moc pii zastupovani zdkonného zéstupce, povoleni
k pobytu u cizincu atp.).




4. Povinné piedskolni vzdélavani

Piedikolni vzd&lavéani je povinné pro déti, které dosdhly alespoti patého roku veku pred
zahéjenim nového 8kolntho roku (tj. do 31. 8.), ve kterém ma dité nastoupit k povinnému
predskolnimu vzdélavani (§ 34 odst. 1 Skolskeho zakona).

Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dité k pfedskolnimu vzdélavani v kalendainim
roce, ve kterém za¢ina povinnost predikolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2 Skolského
zékona). Pokud zékonny zastupce dit¢ nepiihlasi k povinnému pfedSkolnimu vzdélavani,
dopusti se pfestupku podle § 182a skolského zdkona.

5. Skolsky obvod
Pro matefskou §kolu je $kolskym obvodem celé izemi Méstské Casti Praha 19.

6. Organizace piedskolniho vzdélavani a zasada rovného ptistupu ke vzdélavani
Organizace piedskolniho vzd&lavani je stanovena v § 34, 34a, 34b a 35 skolského zakona.

Vzdélavani je zaloZeno na zésadach rovného piistupu kazdého statniho ob&ana Ceské republiky
nebo jiného &lenského stitu Evropské unie ke vzdélavani. K piedskolnimu vzdélavani a ke
$kolskym sluzbam jsou piijimany v souladu s ust. § 20 odst. 2 pism. d) Skolského zakona déti
cizincl z ostatnich zemi, pokud maji pravo trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky na dobu
del$i nez 90 dnit, popiipadé pokud jsou osobami opravnénymi pobyvat na uzemi Ceské
republiky za i¢elem vyzkumu, azylanty, osobami poZzivajicimi dopliikové ochrany, zadateli o
udéleni mezindrodni ochrany nebo osobami poZivajicimi dogasné ochrany, pokud prokaZou
opravnénost svého pobytu dokladem.

7. Rozhodovani o pFijeti ¢i nepFijeti ditéte do MS, kritéria a pravidla p¥ijimani
déti k predskolnimu vzdélavani

V rameci spravniho fizeni ,,O pfijeti ¢i nepfijeti ditéte do MS*, piipadné o stanoveni max.
tiim&si¢niho zku$ebniho pobytu rozhoduje vyhradné feditel MS. Podle stanovenych kritérii
a podminek pfijeti ditéte do MS, se kterymi je seznamen zfizovatel (MC Praha 19), feditel
rozhoduje, které d&ti budou pfijaty ¢i nepiijaty. Po dobu, kdy se do MS nemohou z kapacitnich
piiimout viechny déti. jsou stanovena tato kritéria a podminky pfijimani déti:

1. Déti, pro které je pFedikolni vzdélavani povinné (§ 34 odst. 1 a § 34a SZ) s mistem
trvalého pobytu (v piipadé cizinci s mistem pobytu) ve $kolském obvodu (tj. uzemi
MC Praha 19) Matei'ské $koly Letct, pfispévkové organizace, které dosahnou péti ¢i
vice let pred zatatkem Skolniho roku (tj. do 31. 8. 2024). *

2. D&, které se do matefské Skoly p¥ijimaji prednostné (§ 34 odst. 3 SZ) s mistem
trvalého pobytu (v ptipadé cizincd mistem pobytu) ve 8kolském obvodu (tj. izemi MC
Praha 19) Mateiské koly Letci, piispévkové organizace, které doséhnou nejméné
&tvrtého roku véku pred zatatkem 3kolniho roku (tj. do 31. 8. 2024), sefazené podle




data narozeni od nejstar$ich po nejmladsi, a to do vySe povoleného poctu déti uvedeného
v rejstiiku kol a Skolskych zafizeni.

3. D&ti, které se do matefské Skoly pFijimaji pfednostné (§ 34 odst. 3 SZ) s mistem
trvalého pobytu (v pfipadé cizincil mistem pobytu) ve Skolském obvodu (tj. Gzemi MC
Praha 19) Matei'ské Skoly Letct, piispévkové organizace, které dosdhnou nejméné
tiretiho roku véku pied zatatkem Skolniho roku (tj. do 31. 8. 2024), sefazené podle data
narozeni od nejstar¥ich po nejmladsi, a to do vy$e povoleného poctu déti uvedeného
v rejstiiku 8kol a §kolskych zafizeni.

4. Déti dvouleté s mistem trvalého pobytu (v piipadé cizincd mistem pobytu)
ve Skolském obvodu (tj. tzemi MC Praha 19) Matetské skoly Letcd, pHsp&vkové
organizace, které dosdhnou nejméné tietiho roku véku do 31. 12. 2024, sefazené
podle data narozeni od nejstarsich po nejmlad$i, a to do vySe povoleného poctu déti
uvedeného v rejstiiku §kol a Skolskych zatfizeni.

*  Povinnost predSkolniho vzdélavani nastiva od 1. zdri skolniho roku ndsledujiciho
po datu, kdy dité dosdhne péti let véku, aZ do doby, kdy zahaji povinnou Skolni
dochazku.

Zdkonny zdstupce je tedy povinen prihldsit dité, které dosahne do 31. 8. 2024 péti
&i vice let, k zapisu k predskolnimu vzdélavani.

Do matefské Skoly lze pFijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ofkovanim, piip. ma doklad, Ze je proti nikaze imunni nebo
se nemiiZe olkovani podrobit pro kontraindikaci. Doklad o ofkovani vyda pediatr

na zaklad& Zadosti zdkonného zastupce (nevztahuje se na déti prihlaSované
k povinnému piredskolnimu vzdélavani).

Vysvétlivky:

o MC = méstska &ast
o 87 = gkolsky zakon (zakon &. 561/2004 Sb.)

Pravidla vybéru:

Do MS budou nejprve piijaty déti spliiujici kritérium uvedené jako prvni v pofadi, poté déti,
které spliiuji druhé kritérium, a tak nasledovné.

Pokud bude v jednom kritériu vice déti nez umoziluje pfijmout kapacita Skoly, budou sefazeny
dle véku a to od nejstar§iho po nejmladsi.




7.1 Losovani poiadi

V piipadé, Ze dojde k situaci, Ze nebudeme moci pfijmout dvé ¢i vice déti, které maji totoZné
datum narozeni a pro piijeti zbyva posledni volné misto, rozhodne o vysledném pofadi téchto
déti losovani. V piipadg, Ze takova situace nastane u déti, které jsou k pfedikolnimu vzd€lavani
piijaty, je jejich pofadi ureno abecedne.

Losovani provadi tii¢lenna komise, vZdy sloZené z pedagogickych pracovniki Skoly, ktefi jsou
vdané situaci nezaujati (tzn., Ze nemaji Zadné soukromé vazby kosobam, jichz
se losovani tyka), a to pfed ostatnimi ¢leny komise estné prohlési. Jednotlivé ¢leny komise
vybira feditel Skoly.

Reditel $koly neni ¢lenem komise, ale losovani se G¢astni jako osoba, ktera provadi samotné
rozlosovani.

Komise uréi jednoho ze svych ¢lend, ktery pfed ostatnimi ¢leny komise Citeln€ napi3e na arch
papiru registradni &islo kazdého ditéte, jehoz se losovani tyka a vloZi je do neprihledneho
sacku. Tento satek je pak predloZen fediteli $koly, ktery provadi rozlosovéni.

Prvni vylosovany je pak uréen jako prvni v pofadi v seznamu nepfijatych déti, druhy jako druhy
v pofadi a tak déle, aZ do posledniho vylosovaného.

Zakonni zastupci déti jsou vzdy telefonicky (popf. e-mailem s potvrzenim o doruceni)
vyrozuméni o dni a hoding konéni losovéni a jsou k nému piizvani. U¢ast zékonnych zastupet
viak neni nutna. Pokud se k losovani nedostavi, kona se i bez jejich piitomnosti.

7 losovani je vzdy pofizen zapis, ktery obsahuje:

e jména, pfijmeni, adresy a data narozeni déti, jichZ se losovéani tyka,

e jména a pHjmeni pedagogickych pracovnikd, ktefi jsou ¢leny komise,

e jméno a piijmeni feditele Skoly,

e jména a pfijmeni zakonnych zastupcii déti (pokud jsou u losovani pfitomni),

e vysledky losovani, datum losovéani a podpisy vSech zuastnénych (feditele Skoly, ¢lent
komise, popt. zakonnych zastupct déti).

8. Vysledky pfijimaciho Fizeni a vydavani Rozhodnuti

Na zaklad® Zadosti zdkonného zastupce vydava feditel 8koly Rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti

ditéte k pfedskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad
a $kolskym zakonem.

Rozhodnuti o nepiijeti ditéte k pfed$kolnimu vzdélavani do matefské Skoly obdrzi pisemné
zékonni zastupci nejpozd&ji do 30 dnl od data podani zadosti (zahdjeni spravniho fizeni).
Hierarchie doru¢ovani: 1) do datové schranky Zadatele (nepodnikajici fyzickéa osoba), nebo 2)
postou (v ptipadé neuvedeni datové schranky v Z4dosti o piijeti ditéte k pfedikolnimu
vzdélavani).




Rozhodnuti, kterym se vyhovuje Zadosti o pfijeti ke vzdélavani, se oznamuji zvefejnénim
seznamu uchazed pod piidélenym registranim ¢islem na vefejné pfistupném misté (budova
matefské gkoly, webové stranky matefské Skoly), taktéZ nejpozdéji do 30 dnti od data podani
Zadosti (zahajeni spravniho fizeni).

8.1 Odvolani proti Rozhodnuti o nep¥ijeti

Podéava se nejpozdéji do 15 dnli ode dne pisemného doruceni Rozhodnuti o nepfijeti, a to
prostiednictvim feditele matefské skoly, ktery nisledné postoupi vSechna odvolani krajskému
ufadu, tedy Magistratu hlavniho mésta Prahy.

8.2 Nabyti pravni moci

Rozhodnuti nabyvé pravni moci marnym uplynutim lhity pro odvolani, popiipadé dnem,
kdy se Zadatel prava na odvolani pisemné vzda.

V piipadé podéni odvoléni se nabyti pravni moci odsouva az do doby platnosti Rozhodnuti
krajského tifadu, tedy Magistratu hlavniho mésta Prahy.

9. Zavéretné ustanoveni
Pii rozhodovani o pfijeti ditéte do matefské skoly bude feditel 8koly brit v tvahu vySe uvedena

kritéria a také dodrzeni maximalni kapacity Skoly wuvedené v Rejstiiku Skol
a Skolskych zaiizeni.

Mgr. Jaroslav Ptacéniky DiS.
Feditel skoly
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